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กองโรงงานไฟฟา

 กองโรงงานไฟฟา    มีหนาที่ ซอม ดัดแปลง ติดตั้ง รื้อถอน ตรวจสอบ และทดลอง    เกี่ยวกับ
ระบบไฟฟาภายใน  และ ภายนอกอาคาร   เครื่องไฟฟาอุปกรณ  ทั้งภายใน  และ ภายนอกอาคาร  ระบบ
ปองกันและ เตือนภัยของอาคาร  ประดับไฟอาคารสถานท่ี     เคร่ืองกําเนิดไฟฟา

วิสัยทัศน
กองงานไฟฟา  จะเปนหนวยงานท่ีใหบริการ  ปรับปรุงงานไฟฟาสายชางโยธาใหกับหนวยงานท่ีรับบริการ
อยางมีคุณภาพ  รวดเร็วทันใจ 
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การจัดหนวย
กองโรงงานไฟฟา ชย.ทร.
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โครงสราง บก.กองโรงงานไฟฟา ฯ
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โครงสรางโรงงานซอมเคร่ืองไฟฟา ฯ
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โครงสรางโรงงานไฟฟาแสงสวางและกําลัง
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ภารกิจ
กองโรงงานไฟฟา  ชย.ทร.

กองโรงงานไฟฟา    มีหนาที่ ซอม ดัดแปลง ติดตั้ง รื้อถอน ตรวจสอบ และทดลอง    เกี่ยวกับระบบไฟฟา
ภายใน  และ ภายนอกอาคาร   เครื่องไฟฟาอุปกรณ  ทั้งภายใน  และ ภายนอกอาคาร  ระบบปองกันและ 
เตือนภัยของอาคาร  ประดับไฟอาคารสถานท่ี     เคร่ืองกําเนิดไฟฟา
โรงงานเครื่องไฟฟาและอุปกรณ   มีหนาที่ซอมดัดแปลและ ติดตั้ง   เครื่องไฟฟา    เครื่องกลไฟฟา   เครื่อง
กําเนิดไฟฟา  เครื่องแปลงความถี่  ระบบปองกัน เตือนภัย  และอุปกรณที่เกี่ยวของของหนวยบกทั้งหมด  
รวมทั้งแนะนําการใชงานและบํารุงรักษาแกหนวยนั้น ๆ
โรงงานไฟฟาแสงสวางและกําลัง   มีหนาท่ี  ซอม  ดัดแปลง  ติดตั้ง และรื้อถอน  ระบบไฟฟาแสงสวางและ
กําลัง   พรอมอุปกรณท้ังภายใน  และ ภายนอกอาคาร  ระบบสัญญาน บนเสา TOWER  บริการเครื่องกําเนิด
ไฟฟาเคล่ือนท่ี  หมอแปลงไฟฟา  และประดับไฟฟาตามอาคารสถานท่ีในพิธีการตาง ๆ
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กําลังพลและภารกิจ
กองโรงงานไฟฟา  กรมชางโยธาทหารเรือ

ลําดับ ตําแหนง พรรค - เหลา ช้ันยศ คุณวุฒิ/เงิน
ตําแหนง

ภารกิจ หมายเหตุ

01 กองโรงงานไฟฟา
หัวหนากอง

ยย.ป. น.อ. -ป ก ค ร อ ง บั ง คั บ บั ญ ช า แ ล ะ
รับผิดชอบการปฏิบัต ิงานของ
กองโรงงานไฟฟาใหเปนไปอยาง
มีประสิทธิภาพ  ปลอดภัยและ
เปนไปตามวัตถุประสงคของทาง
ร า ช ก า ร บ ริ ห า ร จั ด ก า ร   จั ด
ระบบงาน  พัฒนาการปฏิบัติงาน  
ต ล อ ด จ น บํ า รุ ง ข วั ญ
ผู ใ ต บั ง คั บ บั ญ ช า ร ว ม ทั้ ง
เ ส น อ แ น ะ ป ญ ห า อุ ป ส ร ร ค
ขอขัดของในการปฏิบัติงาน
ป ฏิบั ติ ง า น อื่น  ๆตามที่ ได รั บ
มอบหมาย

02 หัวหนานายทหาร
แผนงาน

ยย.ป./กล.ก น.ท. อํานวยการกํากับการวางแผนการ
ปฏิบั ติงานที่ ได รับมอบหมาย
รวมทั้งติดตามและกํากับดูแลการ
ปฏิบัติงานใหเปนไปตามแผนงาน
พิจารณาตรวจสอบ  ออกใบสั ่ง
งาน ใบเบิก พัสดุและกํ าหนด
ร า ย ล ะ เ อี ย ด ต า ง  ๆ  ใ น ก า ร
ปฏิบั ติงาน  เชน   กํ าหนดคน  
เค ร่ื อ ง มื อ   เ ค ร่ือ ง จั ก ร   วั ส ด ุ 
งบประมาณ  ใหผู บังคับบัญชา
ทราบ  ปฏิบั ติหนาที่   ควบคุม  
กํากับ  ดูแล  ดานนิรภัยการชาง  
ให เ กิ ด ค ว า ม ป ล อ ด ภั ย   แ ล ะ
ส ภ า พ แ ว ด ล อ ม ที่ ดี   ใ น ก า ร
ปฏิบัติงาน  ปฏิบัติงานในหนาที่
นายทหารโครงการและงานอื่น ๆ 
ที่ไดรับมอบหมาย

03 นายทหารแผนงาน ยย. น.ต. ว า ง แ ผ น ป ฏิ บั ติ ง า น ที่ ไ ด รั บ
มอบหมายรวมทั้ง ติดตามและ
กํ ากั บ ดู แ ล ก า ร ป ฏิบั ติ ง า น ใ ห
เ ป น ไ ป ต า ม แ ผ น   พิ จ า ร ณ า
ตรวจสอบ  ออกใบสั ่งงาน  ใบ
เบิกพัสดุและกําหนดรายละเอียด
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ตางๆ ในการปฏิบั ติงาน เชน  
กําหนดคน  เครื่องมือ  เครื่องจักร  
วั ส ดุ   ง บ ป ร ะ ม า ณ   ใ ห
ผูบังคับบัญชา  ปฏิบั ติงานใน
หนาที ่นายทหารโครงการ  และ
งานอ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย

04 นายทหารพัสดุ ยย. ร.อ. จัดทําบัญชีเสนอความตองการ
ซ อ ม แ ซ ม ดู แ ล ท รั พ ย า ก ร  
เครื่องจักรเครื่องมือครุภัณฑวัสดุ
อุปกรณรวมทั้งเสนอแนะปญหา
อุ ป ส ร ร ค ข อ ขั ด ข อ ง ใ น ก า ร
ปฏิบัติงานกํากับดูแลวัสดุอุปกรณ
ภายในกระซับตาง ๆ ปฏิบัติงาน
ในหน าที่นายทหารโครงการ  
แ ล ะ ง า น อื่ น  ๆ  ต า ม ที่ ไ ด รั บ
มอบหมาย

05 ประจํากอง สบ. ร.อ. อํานวยการดําเนินการงานธุรการ
งานสารบรรณ  งานพัสดุ  งาน
บัญชีพลรับสงเอกสารและงาน
ลงทะเบียนเอกสารเขา – ออก 
ตรวจสอบและคัดแยกหนังสือ
แจกจายหนวยและผู เกี่ยวของ  
ควบคุมดูแล เก็บรักษา เบิกจาย
เอกสาร  พัสดุ  อุป ก ร ณ   และ
เครื ่องใชสํานักงาน จัดทําบัญชี
เอกสารและเสนอความตองการ
งบประมาณ พิมพและสํา เนา
หนังสือราชการงานอื่นๆ ตามที่
ไดรับมอบหมาย

06 เจาหนาท่ีนิรภัยการ
ชาง

ยย. พ.จ.อ. ปฏิบั ติงานตามหนาที่ ควบคุม
กํากับดูแลใหเกิดความปลอดภัย
แ ล ะ ส ภ า พ แ ว ด ล อ ม ใ น ก า ร
ปฏิบัติงาน  จัดทํารายงานผลการ
ปฏิบัติงาน  รายงานอุบัติเหตุ สถิติ  
สาเหตุ การปองกัน และการแกไข 
ใหผูบังคับบัญชาทราบ  ควบคุม 
กํากับดูแล การเบิก  การรับ เก็บ
รักษา จาย รับคืน จัดทํา บัญชี 
วัสดุ อุปกรณ นิรภัยการชาง งาน
อื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย

07 เจาหนาที่แผนงาน ยย. พ.จ.อ. ติ ด ต า ม แ ล ะ กํ า กั บ ดู แ ล ก า ร
ปฏิบัติงานใหเปนไปตามแผนที่
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นายทหารแผนงานมอบหมาย
จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงาน  
ส ถิ ติ  ก า ร ใ ช แ ร ง ง า น   วั ส ด ุ 
งบประมาณ ใหผุบังคับบัญชา
ทราบ  งานอื่น ๆ ตามที่ได รับ
มอบหมาย

08 เจาหนาท่ีพัสดุ ยย. พ.จ.อ. ชวยเหลือนายทหารพัสดุ  จัดทํา
บั ญ ชี   เ ส น อ ค ว า ม ต อ ง ก า ร  
ซ อ ม แ ซ ม   ดู แ ล  ท รั พ ย า ก ร  
เ ค ร่ื อ ง จั ก ร   ค รุ ภั ณ ฑ   วั ส ด ุ 
อุ ป ก ร ณ   ค รุ ภั ณ ฑ   ร ว ม ทั้ ง
เสนอแนะอุปสรรคขอขัดของใน
การปฏิบัติงาน  ชวยกํากับดูแล
วัสดุอุปกรณ  ภายในกระซับตาง 
ๆ  ง า น อื่ น  ๆ  ต า ม ที่ ไ ด รั บ
มอบหมาย

09 เสมียน สบ. พ.จ.อ. ปฏิบัติงาน ธุรการ งานสารบรรณ 
งานพัสดุ งานบัญชีพล รับ – สง
เ อ ก ส า ร แ ล ะ ง า น ล ง ท ะ เ บี ย น
เอกสารเขา – ออก ตรวจสอบ
และคัด เลือกหนังสือแจกจ าย
หนวยและผู เกี ่ยวของ  ควบคุม  
ดูแลเก็บรักษา  เบิกจาย เอกสาร  
พัสดุ   อุปกรณ  และเค ร่ืองใช
สํานักงาน  จัดทําบัญชีเอกสาร
แ ล ะ เ ส น อ ค ว า ม ต อ ง ก า ร
งบประมาณ  พิมพและสํา เนา
หนังสือราชการ  งานอื่น ๆ ตามที่
ไดรับมอบหมาย

10 เสมียน สบ. จ.อ. ปฏิบัติงาน ธุรการ งานสารบรรณ 
งานพัสดุ งานบัญชีพล รับ – สง
เ อ ก ส า ร แ ล ะ ง า น ล ง ท ะ เ บี ย น
เอกสารเขา – ออก ตรวจสอบ
และคัด เลือกหนังสือแจกจ าย
หนวยและผู เกี ่ยวของ  ควบคุม  
ดูแลเก็บรักษา  เบิกจาย เอกสาร  
พัสดุ   อุปกรณ  และเค ร่ืองใช
สํานักงาน  จัดทําบัญชีเอกสาร
แ ล ะ เ ส น อ ค ว า ม ต อ ง ก า ร
งบประมาณ  พิมพและสํา เนา
หนังสือราชการ  งานอื่น ๆ ตามที่
ไดรับมอบหมาย
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11 พลขับ ขส. พ.จ.อ. ปฏิบัติหนาที่พลขับยานพาหนะ  
สนับสนุนภารกิจของกองโรงงาน
ไฟฟา  และนขต.กองโรงงาน
ไฟฟา  ตามที่ได รับมอบหมาย 
ช ว ย ดู แ ล แ ล ะ บํ า รุ ง รั ก ษ า
ยานพาหนะและเครื่องทุนแรงให
พรอมใชงาน  งานอื ่น ๆ ตามที ่
ไดรับมอบหมาย 

12 พลขับ ขส. พ.จ.อ. ปฏิบัติหนาที่พลขับยานพาหนะ  
สนับสนุนภารกิจของกองโรงงาน
ไฟฟา  และนขต.กองโรงงาน
ไฟฟา  ตามที่ได รับมอบหมาย 
ช ว ย ดู แ ล แ ล ะ บํ า รุ ง รั ก ษ า
ยานพาหนะและเครื่องทุนแรงให
พรอมใชงาน  งานอื ่น ๆ ตามที ่
ไดรับมอบหมาย 

13 โรงงานเคร่ือง
ไฟฟาและอุปกรณ
หน.โรงงาน

ยย. น.ท. ป ก ค ร อ ง บั ง คั บ บั ญ ช า  แ ล ะ
รับผิดชอบการปฏิบัติงานโรงงาน
เครื่องไฟฟาและอุปกรณ  บริหาร  
ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น   ต ล อ ด จ น
ประสานงานกับหนวยเกี่ยวของ
เพื่อใหการปฏิบัติงานของโรงงาน
ลุลวงไปตามแผนที่กําหนดอยางม 
ประสิทธิภาพและปลอดภัย

14 นายชาง ยย. น.ต. ช ว ย เ ห ลื อ  ห น . ร ง .  ใ น ก า ร
ปกครองบังคับบัญชา  รับผิดชอบ
การปฏิบัติงานติดตั้งเครื่องกําเนิด
ไฟฟา  เครื่องจายไฟ  เครื่องแปลง
กระแสไฟฟา  ตลอดจนเครื่องกล
ไฟฟา  และเครื่องควบคุมอุปกรณ
ไฟฟาตาง ๆ  ติดตอประสานงาน
กับ ห น ว ย ที่ เ กี่ ย ว ข อ ง ใ น ก า ร
ป ฏิ บั ติ ง า น   วิ เ ค ร า ะ ห แ ล ะ
ปรับปรุงการปฏิบัติงาน  รวมทั้ง
ใหคําปรึกษาทางเทคโนโลยี ่แก
หน.ชาง  จัดทําเอกสารในการ
ปฏิบัติงาน  ปฏิบัติงานอื ่น ๆ ที ่
ไดรับมอบหมาย

15 นายชาง ยย. ร.อ.   รับ ผิ ด ช อ บ ก า ร จ า ย ง า น ก า ร
ปฏิบั ติงานติดต้ังเคร่ืองกําเนิด
ไฟฟา  เครื่องจายไฟ  เครื่องแปลง
กระแสไฟฟา  ตลอดจนเครื่องกล
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ไฟฟา  และเครื่องควบคุมอุปกรณ
ไฟฟาตาง ๆ  ติดตอประสานงาน
กับ ห น ว ย ที่ เ กี่ ย ว ข อ ง ใ น ก า ร
ป ฏิ บั ติ ง า น   วิ เ ค ร า ะ ห แ ล ะ
ปรับปรุงการปฏิบัติงาน  รวมทั้ง
ใหคําปรึกษาทางเทคโนโลยี ่แก
หน.ชาง  จัดทําเอกสารในการ
ปฏิบัติงาน  ปฏิบัติงานอื ่น ๆ ที ่
ไดรับมอบหมาย

16 ชาง ยย. พ.จ.อ. ชวยเหลือ นายชางคนท่ี 1  ในการ
จายงาน  การติดตอประสานงาน  
การอํานวยความสะดวกในการ
ป ฏิ บั ติ ง า น   แ ล ะ ดู แ ล รั ก ษ า
เคร่ืองใชอุปกรณตาง ๆ จัดทํา
เอกสารงานติดตั้ง  ปฏิบัติงาน อื่น 
ๆ ที่ไดรับมอบหมาย

17 ชาง ยย. พ.จ.อ. ชวยเหลือ นายชางคนท่ี 2  ในการ
จายงาน  การติดตอประสานงาน  
การอํานวยความสะดวกในการ
ป ฏิ บั ติ ง า น   แ ล ะ ดู แ ล รั ก ษ า
เคร่ืองใชอุปกรณตาง ๆ จัดทํา
เอกสารงานติดตั้ง  ปฏิบัติงาน อื่น 
ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย

18 เสมียน สบ. พ.จ.อ. ปฏิบัติงานดาน ธุรการ  และงาน
สารบรรณ รับ – สงเอกสาร  และ
ลงทะเบียนเอกสารเขา – ออก 
ตรวจสอบและคัดแยกหนังสือ
แจกจายหนวยและผู เกี่ยวของ  
ควบคุมดูแล  เก็บรักษาเบิกจาย
เอกสาร   พัสดุ   อุ ป ก ร ณ แ ล ะ
เครื่องใชประจําสํานักงาน  จัดทํา
บัญชีเอกสาร  และเสนอความ
ตองการ  งบประมาณ  พิมพและ
สํ า เ น า ห นั ง สื อ ร า ช ก า ร  
ปฏิบั ติงานอื่น ๆ  ตามที่ได รับ
มอบหมาย

19 เสมียน สบ. จ.อ. ชวยเหลือ พ.จ.อ. ปฏิบัติงานดาน 
ธุรการ  และงานสารบรรณ รับ – 
ส ง เอกสาร   และลงทะ เบี ย น
เอกสารเขา – ออก ตรวจสอบ
แ ล ะ คั ด แ ย ก ห นั ง สื อ แ จ ก จ า ย
ห น ว ย แ ล ะ ผู เ กี่ ย ว ข อ ง  
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ควบคุมดูแล  เก็บรักษาเบิกจาย
เอกสาร   พัสดุ   อุ ป ก ร ณ แ ล ะ
เครื่องใชประจําสํานักงาน  จัดทํา
บัญชีเอกสาร  และเสนอความ
ตองการ  งบประมาณ  พิมพและ
สํ า เ น า ห นั ง สื อ ร า ช ก า ร  
ปฏิบั ติงานอื่น ๆ  ตามที่ได รับ
มอบหมาย

20 กระซับ ยย. จ.อ. รับ – จาย  และเก็บรักษา  พัสดุ
ทุ ก ป ร ะ เ ภ ท เ ค ร่ื อ ง มื อ แ ล ะ
เ ค ร่ือ ง ใ ช แ ล ะ จั ด ทํ า ฏี ก า เ บิ ก  
จัดทําบัญชีพัสดุ  เครื ่องมือและ
เ ค ร่ื อ ง ใ ช   ที่ อ ยู ใ น ค ว า ม
รับผิดชอบ  ปฏิบั ติงาน อื่น  ๆ 
ตามที่ไดรับมอบหมาย

21 รง.ไฟฟาแสงสวาง
และกําลัง

หน.โรงงาน

ยย.ป น.ท. ป ก ค ร อ ง บั ง คั บ บั ญ ช า  แ ล ะ
รับผิดชอบการปฏิบัติงานโรงงาน
ไฟฟาแสงสวางและกําลัง  บริหาร  
ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น   ต ล อ ด จ น
ประสานงานกับหนวยเกี่ยวของ
เพื่อใหการปฏิบัติงานของโรงงาน
ลุลวงไปตามแผนที่กําหนดอยางม 
ประสิทธิภาพและปลอดภัย

22 นายชาง ยย. น.ต. ช ว ย เ ห ลื อ  ห น . ร ง .  ใ น ก า ร
ปกครองบังคับบัญชา  รับผิดชอบ
การปฏิบัติงานเกี ่ยวกับการเดิน
สายไฟฟาและอุปกรณทั้งภายใน
และภายนอกอาคารการประดับ
ไฟอาคารสถานที่   ต ล อ ด จ น
บริการเค ร่ืองกํา เนิด เคลื่อ น ที่
ประสานงานกับหนวยที่เกี่ยวของ
ในการปฏิบัติงาน  วิเคราะหและ
ปรับปรุงการปฏิบัติงาน  รวมทั้ง
ใหคําปรึกษาทางเทคโนโลยี ่แก
หน.ชาง  จัดทําเอกสารในการ
ปฏิบัติงาน  ปฏิบัติงานอื ่น ๆ ที ่
ไดรับมอบหมาย

23 นายชาง ยย. ร.อ.   รั บ ผิ ด ช อ บ ก า ร จ า ย ง า น
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการซอมระบบ
สายไฟฟาและอุปกรณภายใน 
ภายนอกอาคารการประดับไฟ
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อาคารสถานที่  ตลอดจนบริการ
เค ร่ือ ง กํ า เนิ ด เ ค ลื่ อ น ที่ ติดต อ
ประสานงานกับหนวยที่เกี่ยวของ
ในการปฏิบัติงาน  วิเคราะหและ
ปรับปรุงการปฏิบัติงาน  รวมทั้ง
ใหคําปรึกษาทางเทคโนโลยี ่แก
หน.ชาง  จัดทําเอกสารในการ
ปฏิบัติงาน  ปฏิบัติงานอื ่น ๆ ที ่
ไดรับมอบหมาย

24 ชาง ยย. พ.จ.อ. ชวยเหลือ นายชางคนท่ี 1  ในการ
จายงาน  การติดตอประสานงาน  
การอํานวยความสะดวกในการ
ป ฏิ บั ติ ง า น   แ ล ะ ดู แ ล รั ก ษ า
เคร่ืองใชอุปกรณตาง ๆ จัดทํา
เอกสารงานติดตั้ง  ปฏิบัติงาน อื่น 
ๆ ที่ไดรับมอบหมาย

25 ชาง ยย. พ.จ.อ. ชวยเหลือ นายชางคนท่ี 2  ในการ
จายงาน  การติดตอประสานงาน  
การอํานวยความสะดวกในการ
ป ฏิ บั ติ ง า น   แ ล ะ ดู แ ล รั ก ษ า
เคร่ืองใชอุปกรณตาง ๆ จัดทํา
เอกสารงานติดตั้ง  ปฏิบัติงาน อื่น 
ๆ ที่ไดรับมอบหมาย

26 เสมียน สบ. พ.จ.อ. ปฏิบัติงานดาน ธุรการ  และงาน
สารบรรณ รับ – สงเอกสาร  และ
ลงทะเบียนเอกสารเขา – ออก 
ตรวจสอบและคัดแยกหนังสือ
แจกจายหนวยและผู เกี่ยวของ  
ควบคุมดูแล  เก็บรักษาเบิกจาย
เอกสาร   พัสดุ   อุ ป ก ร ณ แ ล ะ
เครื่องใชประจําสํานักงาน  จัดทํา
บัญชีเอกสาร  และเสนอความ
ตองการ  งบประมาณ  พิมพและ
สํ า เ น า ห นั ง สื อ ร า ช ก า ร  
ปฏิบั ติงานอื่น ๆ  ตามที่ได รับ
มอบหมาย

27 เสมียน สบ. จ.อ. ชวยเหลือ พ.จ.อ. ปฏิบัติงานดาน 
ธุรการ  และงานสารบรรณ รับ – 
ส ง เอก สาร   และลงทะ เบี ย น
เอกสารเขา – ออก ตรวจสอบ
แ ล ะ คั ด แ ย ก ห นั ง สื อ แ จ ก จ า ย
ห น ว ย แ ล ะ ผู เ กี่ ย ว ข อ ง  
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ควบคุมดูแล  เก็บรักษาเบิกจาย
เอกสาร   พัสดุ   อุ ป ก ร ณ แ ล ะ
เครื่องใชประจําสํานักงาน  จัดทํา
บัญชีเอกสาร  และเสนอความ
ตองการ  งบประมาณ  พิมพและ
สํ า เ น า ห นั ง สื อ ร า ช ก า ร  
ปฏิบั ติงานอื่น ๆ  ตามที่ได รับ
มอบหมาย

28 กระซับ ยย. จ.อ. รับ – จาย  และเก็บรักษา  พัสดุ
ทุ ก ป ร ะ เ ภ ท เ ค ร่ื อ ง มื อ แ ล ะ
เ ค ร่ือ ง ใ ช แ ล ะ จั ด ทํ า ฏี ก า เ บิ ก  
จัดทําบัญชีพัสดุ  เครื ่องมือและ
เ ค ร่ื อ ง ใ ช   ที่ อ ยู ใ น ค ว า ม
รับผิดชอบ  ปฏิบั ติงาน อื่น  ๆ 
ตามที่ไดรับมอบหมาย
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รถเคร่ืองทุนแรงและรถยนตชนิดตาง ๆ ในสังกัด
รถเคร่ืองทุนแรง

๑.  รถกระเชาไฟฟา  จํานวน  ๒  คัน          ใชราชการได

รถยนต
๑.  รถบรรทุกกลางติดต้ังตูเก็บเคร่ืองมือ  ขนาด  ๖  ลอ  จํานวน  ๑  คัน  ใชราชการได
๒.  รถโรงงานเคล่ือนท่ี  (บรรทุกเล็ก)                     จํานวน  ๒  คัน  ใชราชการได

เคร่ืองกําเนิดไฟฟาในสังกัด

ลําดับ
ที่ ขนาด ตราอักษร สถานภาพ/การใชงาน

๑ 10 KW. ? ใชราชการได
๒ 15 KW. XENIE ใชราชการได
๓ 25 KW. ? ใชราชการได
๔ 25 KW. ? ชํารุด
๕ 100 KW. XENINX ใชราชการได
๖ 50 KW. ? ชํารุด
๗ 50 KW แบบตูลากตองมีรถลากจูง

ตองมีรถลากจูง
CuMMINS ชํารุด

๘ 50 KW. MECCALTE ใชราชการได
๙ 3 KW. BEANAC ชํารุด รอการจําหนาย

๑๐ 3 KW. BEANAC ชํารุด รอการจําหนาย
๑๑ 5 KW. ? ใชราชการได
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การเบิกจายนํ้ามันเช้ือเพลิงของรถเคร่ืองทุนแรงและเคร่ืองไฟฟา ฯ

เบิกตามโควตาประจําเดือน  เบนซิน  91   จํานวน  ๓๐  ลิตร  และดีเซลหมุนเร็ว    ๕๕๒  ลิตร/คาบ  ๓  เดือน
และ เบิกตามภารกิจและคําส่ังใชรถและเคร่ืองกําเนิดไฟฟา 
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การปฏิบัติเก่ียวกับเอกสารรับ

เอกสารรับ  จะแบงเปน  ๓  กลุมใหญ ๆ  ไดแก  
๑. เอกสารท่ัวไป  เชน  คําส่ัง  หนังสือเวียน    บันทึกส่ังการตาง ๆ ฯลฯ
๒. ใบสั่งงานจากโรงงานตาง ๆ จาก  กงช.ชย.ทร.  กชธ.ชย.ทร.  กรก.ชย.ทร.
๓. ใบรายงานซอมทําจาก  นขต.ทร.และหนวยเฉพาะกิจ  จํานวน  

เอก
สา

รก
ลุม

๑

เอก
สา

รก
ลุม

๓

เอก
สา

รก
ลุม

๑

เอก
สาร

กล
ุม๒

เอก
สา

รก
ลุม

๓

เอก
สา

รก
ลุม

๓

เอก
สา

รก
ลุม

๓
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การปฏิบัติเก่ียวกับเอกสารสง
เอกสารสงจะแบงเปน  ๒ กลุม  ใหญๆ  ไดแก

๔. เอกสารเก่ียวกับรายงานการซอมทํา ตาง ๆ  เชน  ใบส่ังงานแลวเสร็จ  เอกสารขอมีครุภัณฑ ฯ
๕. เอกสารเก่ียวกับสิทธิกําลังพล  เชน  เอกสารขอทํางานนอกเวลาราชการ  เอกสารขอไปปฏิบัติ

ราชการ ฯ

เอก
สาร

กลุ
ม๔

เอก
สา

รก
ลุม

๕

เอก
สาร

กลุ
ม๔

เอก
สา

รก
ลุม

๕

เอก
สาร

กลุ
ม๔

เอก
สาร

กลุ
ม๔
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งานประจําวัน  แผนงาน  กฟฟ.ชย.ทร.
๑.ใบรายงานซอมทําระบบไฟฟา
       -  รับใบรายงาน/บันทึกและเก็บขอมูลเบ้ืองตน /พิจารณางาน/แยกโรงงาน/สํารวจงาน/ประมาณการ
ขั้นตน
       -  เขียนใบส่ังงาน/สงโรงงานท่ีเก่ียวของ/เบิกพัสดุ
       -  เสนอ  หก.กฟฟ.ชย.ทร.  ลงนาม/ใบส่ังงาน/ใบเบิกพัสดุ
       -  บันทึกและเก็บขอมูล  
       -  สง  โรงงานฯ  ท่ีเก่ียวของ
๒.ใบรายงาน  กงช.ชย.ทร.

-  ธุรการ  กฟฟ.ชย.ทร./รับเร่ือง
-  เสนอ  หก.กฟฟ.ชย.ทร.ลงนาม
-  แผนงาน  กฟฟ.ชย.ทร./พิจารณา  โรงงาน ฯ ท่ีเก่ียวของ
-  บันทึกและเก็บขอมูล
-  สงโรงงาน ฯ  ท่ีเก่ียวของ

๓.ใบรายงาน  กรก.ชย.ทร.
-  ธุรการ  กฟฟ.ชย.ทร./รับเร่ือง
-  เสนอ  หก.กฟฟ.ชย.ทร.ลงนาม
-  แผนงาน  กฟฟ.ชย.ทร./พิจารณา  โรงงาน ฯ ท่ีเก่ียวของ
-  บันทึกและเก็บขอมูล
-  สงโรงงาน ฯ  ท่ีเก่ียวของ

๔.ใบรายงาน  กชธ.ชย.ทร.
-  ธุรการ  กฟฟ.ชย.ทร./รับเร่ือง
-  เสนอ  หก.กฟฟ.ชย.ทร.ลงนาม
-  แผนงาน  กฟฟ.ชย.ทร./พิจารณา  โรงงาน ฯ ท่ีเก่ียวของ
-  บันทึกและเก็บขอมูล
-  สงโรงงาน ฯ  ท่ีเก่ียวของ

งานประจํา  เดือน  แผนงาน  กฟฟ.ชย.ทร.
-  สรุปและรายงาน    สถิติงาน / งานแลวเสร็จ – งานคาง  
-  สรุปและรายงาน    สถิติผลการปฏิบัติงาน 
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-  สรุปและรายงาน   สรุปการใชงบประมาณ / พัสดุ
-  สรุปและรายงาน   การใชนํ้ามันเช้ือเพลิง
-  สรุปและรายงาน   ความพรอมของเคร่ืองทุนแรงและเคร่ืองกําเนิดไฟฟา
-  สรุปและรายงาน   ประเมินผลการปฏิบัติงาน

งานประจํา  ป  แผนงาน  กฟฟ.ชย.ทร.
-  สรุปและรายงาน  ผลงานท้ังหมดในรอบปท่ีผานมา 
- สรุปและรายงานผลงานท่ีสําคัญ

แนวทางสายหนังสือใบรายงานสายชางโยธา จากหนวยงานตาง ๆ

๑.  แผนงาน กฟฟ.ชย.ทร.รับใบรายงานซอมทําจาก  ธุรการ  กฟฟ.ชย.ทร. / บันทึกขอมูลท่ีจําเปนในเบ้ืองตน
๒.  แผนงาน ฯ / พิจารณางาน / สํารวจงาน / แนวทางการปฏิบัติ / ประมาณการเบ้ืองตน
๓.  รง.แสงสวางและกําลัง ฯ / แผนงาน ฯ /  ออกใบส่ังงาน / ใบเบิกพัสดุ / หก.กฟฟ.ชย.ทร.  ลงนาม  ธุรการ 
กฟฟ.ชย.ทร.  แจกจายเอกสาร  ใหหนวยท่ีเก่ียวของ
๔.  รง.ซอมเคร่ืองไฟฟา ฯ  / แผนงาน ฯ  / ออกใบส่ังงาน / หก.กฟฟ.ชย.ทร.  ลงนาม   ธุรการ กฟฟ.ชย.ทร.  
แจกจายเอกสาร  ใหหนวยท่ีเก่ียวของ / รง. ฯ ดําเนินการถอดประกอบช้ินงานและรายงานความตองการพัสดุ 
/ แผนงาน ฯ / ออกใบเบิกพัสดุ / หก.กฟฟ.ชย.ทร. ลงนาม / ธุรการ กฟฟ.ชย.ทร.  แจกจายเอกสาร  ใหหนวย
ที่เกี่ยวของ
๕.  เม่ือดําเนินการแลวเสร็จ  ให  เจาของงาน   ปดใบส่ังงาน / รวบรวม / ใบส่ังงาน  / ใบเบิกพัสดุ  /  ใบ
ประเมินผล / สง  แผนงาน ฯ เพ่ือรวบรวมรายงานความกาวหนาของการปฏิบัติงาน 

 แนวทางสายหนังสือใบส่ังงาน  / กงช.ชย.ทร. / กชธ.ชย.ทร. /  กรก.ชย.ทร.
๑.  แผนงาน ฯ  รับใบส่ังงาน จาก  ธุรการ กฟฟ.ชย.ทร.
๒.  แผนงาน ฯเก็บขอมูล  ใบส่ังงาน / แยกใบส่ังงาน สง รง.ท่ีเก่ียวของ
๓.   เม่ือดําเนินการแลวเสร็จ  ให  เจาของงาน   ปดใบส่ังงาน / รวบรวม / ใบส่ังงาน  / ใบเบิกพัสดุ  /  ใบ
ประเมินผล / สง  แผนงาน ฯ เพ่ือรวบรวมรายงานความกาวหนาของการปฏิบัติงาน 

 วิธีปฏิบัติ   ใบรายงานสายซอมทําชางโยธา ฯ จากหนวยงานตาง ๆ 
๑. ธุรการ  กฟฟ.ชย.ทร.  ประทับตรารับ  ลงสมุดทะเบียนรับ  เลขทะเบียนรับ  ท่ี  ลงวันท่ี  จาก  ถึง  เร่ือง  
การปฏิบัติ
๒.  สงให แผนงาน ฯ  ประทับตรารับพรอมกําหนดหมายเลขรายงานเขา  ลงสมุดทะเบียนรับ
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๓.  สงให  หน.แผนงาน /  นายทหารแผนงาน  / เก็บขอมูล  หมายเลข กห.  ลงวันท่ี  หนวยเจาของงาน  
เจาหนาท่ีประสานงาน  เบอรโทรศัพท  ประเภทงาน  ลําดับท่ีของประเภทงาน  ความประสงค  และสถานท่ี
๔.  นายทหารแผนงาน ฯ  แยกประเภทงาน  / รง.เคร่ืองไฟฟา ฯ  /  รง.แสงสวางและกําลัง / 
๕.  งาน รง.เคร่ืองไฟฟา ฯ / นายทหารแผนนงาน ฯ  ประสานกับหนวยเจาของงาน  สงเคร่ืองมาตรวจสอบท่ี
โรงงาน ฯ  หรือไมสามารถนําสงได / สงเจาหนาท่ีสํารวจหนางานเบ้ืองตน  เพ่ือพิจารณา  ความจําเปน
เรงดวน  ขีดความสามารถ  และทรัพยากรความคุมคา

๕.๑  เกินขีดความสามารถ  ทําบันทึก ฯ  รายงาน  กงช.ชย.ทร.  ขอยกเลิกการซอมทํา ฯตามใบรายงาน
ซอมทําสายชางโยธา ฯ  พรอมช้ีแจงสาเหตุ  พรอมขอเสนอแนะการซอมทําเบ้ืองตน ฯ

๕.๒  สามารถดําเนินการซอมทําได ฯ  นายทหารแผนงาน ฯ  ออกใบส่ังงาน  กําหนด รง.แม  และ  รง.
ชวย ฯ    เก็บขอมูลเพ่ิมเติมพรอม  หมายเลขใบส่ังงาน / เสนอ  หก.กฟฟ.ชย.ทร.ลงนาม

๕.๓  ธุรการ  กฟฟ.ชย.ทร.ลงสมุดสงงานและนําสง  รง.และผูเก่ียวของดําเนินการ
๕.๔  ธุรการ  รง.เคร่ืองไฟฟาฯ บันทึกขอมูลใบส่ังงาน / หมายเลขใบส่ังงาน หนวยเจาของงาน  หัวเร่ือง

ใบส่ังงาน  รับเม่ือ  แลวนํา  เสนอ  หน.รง.  เพ่ือดําเนินการส่ังการ
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ข้ันตอนการปฏิบัติงานของ  รง.เคร่ืองไฟฟา ฯ

รง.เคร่ืองไฟฟา ฯจะมี นายชาง ฯช้ันยศ น.ต.  ๑  นาย  และ  ร.อ.  ๑  นาย  ทําหนาท่ีกํากับดูแลการ  ซอมทํา  
โดยแบงหมูการซอมทําตามชนิดของงานเปน  ๙หมู  ดังน้ี 

 ก.   หมูซอมเคร่ืองกําเนิดไฟฟา  มีชางช้ัน ๓  เปนนายหมู
ข.   หมูซอมเคร่ืองแปลงไฟฟาและหมอแปลงไฟฟา  มีชางช้ัน  ๓  เปนนายหมู
ค.   หมูซอมระบบควบคุม  มีชางช้ัน  ๓  เปนนายหมู
ง.    หมูซอมปรับแตงและประกอบอุปกรณไฟฟา  มีชางช้ัน  ๓  เปนนายหมู
จ.    หมูซอมมอเตอรขนาดใหญ  มีชางช้ัน  ๓  เปนนายหมู
ฉ.   หมูซอมเคร่ืองสูบนํ้า  มีชางช้ัน  ๒  เปนนายหมู
ช.   หมูซอมเคร่ืองมือและเคร่ืองทุนแรง  มีชางช้ัน  ๒  เปนนายหมู
ซ.   หมูซอมมอเตอรเคร่ืองทําความเย็น  มีชางช้ัน  ๒  เปนนายหมู
ฌ.   หมูซอมทําพัดลม  มีชางช้ัน  ๒  เปนนายหมู

 ๑.  นายชาง ฯ  ประจํา รง.  จะรวมกับหมูชางแตละ หมู  ตามชนิดของงาน  ดําเนินการถอดประกอบ อุปกรณ
ไฟฟา ฯท่ีจะทําการซอมทํา  เพ่ือตรวจหาสาเหตุการชํารุด และส่ิงท่ีชํารุด  ของอุปกรณไฟฟาน้ัน  พรอมกับ
ประเมิน  ขีดความสามารถในการซอมทํา  โดยประเมินจาก  ความจําเปน  ความเรงดวน  ความคุมคา  ถา
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สามารถ  ดําเนินการซอมทําได / รายงานความตองการพัสดุ  ตามลําดับช้ันผาน  นายทหารพัสดุฯ  นายทหาร
พัสดุ ฯ   ตรวจสอบพัสดุ ฯพรอมงบประมาณและราคา / เก็บขอมูล /  แลวเสนอ หน.แผนงานตรวจสอบ ฯ  
เสนอ  หก.กฟฟ.ชย.ทร.  ลงนาม  ถึง กพด.ชย.ทร. ธุรการ ฯ  สงเอกสารใหผูเก่ียวของ

๒.   ไมสามารถ  ดําเนินการได / รายงานสวนท่ีชํารุดหรืออุปสรรคขอขัดของผาน แผนงาน ฯๆ    ทํา
บันทึก ฯรายงานขอขัดของให  หก.กฟฟ.ชย.ทร. ลงนาม  เสนอ  กงช.ชย.ทร. เพ่ือดําเนินการตอไป

๓.   งานแลวเสร็จ  หนวยเจาของงาน   ปดงาน /  รง.รวบรวมใบส่ังงาน พรอมใบประเมินผลงานเสนอ
หก.กฟฟ.ชย.ทร.ทราบทุกสัปดาห  / แผนงาน ฯ รวบรวม ใบส่ังงานแลวเสร็จ  ใบประเมินผล ฯ เก็บบันทึก
ขอมูล/  ทําบันทึก ฯ  หก.กฟฟ.ชย.ทร.ลงนามเสนอ  กงช.ชย.ทร.ทุก  วันท่ี  ๒๕  ของเดือน (งานประจําเดือน)
๖.  งาน  รง.ไฟฟาแสงสวางและกําลัง ฯ / นายทหารแผนนงาน ฯ /      ประสานกับหนวยเจาของงาน /        สง
เจาหนาท่ีสํารวจหนางานเบ้ืองตน /  เพ่ือพิจารณา  ความจําเปนเรงดวน  ขีดความสามารถ  และทรัพยากร
ความคุมคา

๖.๑  สามารถดําเนินการซอมทําไดเอง /  นายทหารแผนงานออกใบส่ังงาน  กําหนด รง.แม  และ  รง.ชวย   
/ นายทหารพัสดุ  ดําเนินการจัดทําใบเบิกพัสดุ  แนบเสนอ  หก.กฟฟ.ชย.ทร.  ลงนาม  ธุรการ กฟฟ.ชย.ทร. 
สง  รง.และผูเก่ียงของดําเนินการ

๖.๒  ธุรการ  รง.ไฟฟาแสงสวางและกําลัง ฯ  / รับใบส่ังงาน  พรอมสําเนาใบเบิกพัสดุ ฯ / บันทึกขอมูลท่ี
จําเปน  / หมายเลขใบส่ังงาน/หนวยเจาของงาน /หัวเร่ืองใบส่ังงาน/เบิกพัสดุเม่ือ/ หมายเลขใบเบิกพัสดุ /รับ
งานเม่ือ  แลวนําเสนอใบส่ังงานใหกับ  หน.โรงงาน

๖.๓  หน.รง.รับทราบถึงใบส่ังงาน  พรอมสําเนาใบเบิกพัสดุ  ส่ังการใหกระซับ รง. ติดตามพัสดุ  แยก
ใบส่ังงานออกเปน   ๒  ชุด  ใหกับ  นายชาง รง.ไฟฟาแสงสวาง ฯ  จํานวน  ๒  นายเปนผูกับกับดูแลในการ
ซอมทํา
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ข้ันตอนการปฏิบัติงานของ  รง.ไฟฟาแสงสวาง ฯ

รง.ไฟฟาแสงสวาง ฯ  จะมี นายชาง ฯช้ันยศ น.ต.  ๑  นาย  และ  ร.อ.  ๑  นาย  ทําหนาท่ีกํากับดูแลการ  ซอม
ทํา  

๑.  นายชาง รง.  คนท่ี ๑  มีหมูปฏิบัติ งาน  อยู ๒ หมู  มีชางช้ัน   ๓  เปนนายหมูและทําหนาท่ีเปน
หน.หมู และชุดปฏิบัติงานพิเศษ  อีก ๑  ชุด  จะทําการแถวจายงานทุกวัน

๒. นายชาง  รง.  คนท่ี ๒  มีหมูปฏิบัติงาน  อยู  ๒  หมู  มีชางช้ัน  ๓  เปนนายหมูและทําหนาท่ีเปน  
หน.หมู  จะทําการแถวจายงานทุกวัน  

๓. กอนจายงานใหนายหมูแตละนายไปดําเนินการซอมทําน้ัน  นายชางโรงงานจะทําการตรวจสอบ
วางานแตละงานสามรถปฏิบัติในเวลาราชการปกติไดหรือไมเน่ืองจาการซอมทําระบบไฟฟา  จะตองมีการ
ตัดกระแสไฟฟา  ทําให  เจาของสถานท่ีไมสามารถปฏิบัติงานได  ถามีความจําเปนจะไมดําเนินการซอมทํา
ในเวลาราชการ  จะทําบันทึกเสนอ  หน.รง.ฯ  ขอปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

๖.๔  เกินขีดความสารถ / แผนงาน  ทําบันทึก ฯรายงานอุปสรรคขอขัดของ / ขอเสนอแนะ  หก.กฟฟ.
ชย.ทร.  ลงนาม   เสนอ  กงช.ชย.ทร. เพ่ือดําเนินการ  ตอไป

๖.๕  งานแลวเสร็จ  หนวยเจาของงาน   ปดงาน /  รง.รวบรวมใบส่ังงาน พรอมใบประเมินผลงานเสนอ  
หก.กฟฟ.ชย.ทร. ทราบทุกสัปดาห  / แผนงาน ฯ รวบรวม /ใบส่ังงานแลวเสร็จ  /ใบประเมินผล/ เก็บบันทึก
ขอมูล/ทําบันทึก ฯ  หก.กฟฟ.ชย.ทร.ลงนาม  เสนอ  กงช.ชย.ทร.ทุก  วันท่ี  ๒๕  ของเดือน (งานประจําเดือน)
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วิธีปฏิบัติ   ใบสั่งงาน กงช.ชย.ทร.  กชธ.ชย.ทร.  กรก.ชย.ทร.  
๑.  แผนงาน ฯ  บันทึกขอมูล ของใบส่ังงาน  หมายเลข กห. / ลงวันท่ี / หนวยเจาของงาน/ เจาหนาท่ี
ประสานงาน / เบอรโทรศัพท / ประเภทงาน  /ลําดับท่ีของประเภทงาน  ความประสงค /สถานท่ี
๒.  แยกใบสั่งงาน / สง  รง. ท่ีเก่ียวของ  ดําเนินการ
๓.  งานแลวเสร็จ  หนวยเจาของงาน   ปดงาน /  รง.รวบรวมใบส่ังงาน พรอมใบประเมินผลงานเสนอ  
หก.กฟฟ.ชย.ทร. ทราบทุกสัปดาห  / แผนงาน ฯ รวบรวม /ใบส่ังงานแลวเสร็จ  /ใบประเมินผล/ เก็บบันทึก
ขอมูล/ทําบันทึก ฯ แจงงานแลวเสร็จพรอมแนบใบส่ังงานแลวเสร็จ   หก.กฟฟ.ชย.ทร.ลงนาม  เสนอ  เจาของ
ใบส่ังงาน ฯ ทุก  วันท่ี  ๒๕  ของเดือน (งานประจําเดือน)
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ผนวก ก.
ความหมายของหมายเลขใบส่ังงาน

กลุมตัวเลข  ๕  กลุม
กลุมตัวเลขลําดับท่ี ๑ 
คือหนวยงานท่ี  นขต.ชย.ทร.ส่ังงานมีอยูท้ังหมด  ๔  หนวยงานดวยกัน  โดย
กําหนดเปนเลขส่ังงานประจําหนวยดังน้ี  
๑ – ๖  - ๕๑  -  ๐๐๘  -  ๑๔  
งานท่ี  กงช.ชย.ทร.ส่ังงานใบส่ังงานข้ึนตนดวยหมายเลข  ๑
๒ – ๖  - ๕๑  -  ๐๐๘  -  ๑๔
งานท่ี  กชธ.ชย.ทร.ส่ังงานใบส่ังงานข้ึนตนดวยหมายเลข  ๒
๓ – ๖  - ๕๑  -  ๐๐๘  -  ๑๔
งานท่ี  กฟฟ.ชย.ทร.สัง่งานใบส่ังงานข้ึนตนดวยหมายเลข  ๓
๔ – ๖  - ๕๑  -  ๐๐๘  -  ๑๔
งานท่ี  กรก.ชย.ทร.ส่ังงานใบส่ังงานข้ึนตนดวยหมายเลข  ๔
กลุมตัวเลขลําดับท่ี ๒
  หมายถึงประเภทของงานท่ีซอมทําในใบส่ังงานน้ัน  ซ่ึงแบงเปนงานประเภท
ตาง ๆ ได   ๘  ประเภท  ดังตอไปน้ี 
๑  - ๑  - ๕๑ -  ๐๐๘ - ๑๔
งานซอมทําอาคารสถานท่ีใชหมายเลขท่ี  ๑  
๑  - ๒  - ๕๑ -  ๐๐๘ - ๑๔
งานซอมทําครุภัณฑตาง ๆใชหมายเลขท่ี  ๒  
๑  - ๓  - ๕๑ -  ๐๐๘ - ๑๔
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งานซอมทําระบบประปาและสุขาภิบาลใชหมายเลขท่ี  ๓  
๑  - ๔  - ๕๑ -  ๐๐๘ - ๑๔
งานซอมทําไฟฟาแสงสวางใชหมายเลขท่ี  ๔  
๑  - ๕  - ๕๑ -  ๐๐๘ - ๑๔
งานซอมทําเคร่ืองไฟฟาใชหมายเลขท่ี  ๕  
๑  - ๖  - ๕๑ -  ๐๐๘ - ๑๔
งานซอมทําเคร่ืองกลและเคร่ืองทุนแรงใชหมายเลขท่ี  ๖
๑  -๗  - ๕๑ -  ๐๐๘ - ๑๔
งานซอมทําเคร่ืองเย็นเคร่ืองปรับอากาศใชหมายเลขท่ี  ๗  
๑  - ๘  - ๕๑ -  ๐๐๘ - ๑๔
งานพิธีการ ตาง ๆ ใชหมายเลขท่ี  ๘
กลุมตัวเลขท่ี  ๓  
 ๑  - ๘  - ๕๑ -  ๐๐๘ - ๑๔
หมายถึงปงบประมาณ
๑  - ๘  - ๕๑ -  ๐๐๘ - ๑๔
ลําดับจํานวนใบส่ังงานท่ีออกจากหนวยส่ังงาน 
๑  - ๘  - ๕๑ -  ๐๐๘ - ๑๔
เลข  กห.  ประจําหนวยตาง ๆ ของ  นขต.ทร. ท่ีรายงานขอรับการซอมทํา
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ผนวก ข.
นขต.ทร.และหนวยเฉพาะกิจท่ีรายงานขอรับการซอมทํา
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ผนวก ค.
ตัวอยางเอกสารการปฏิบัติงาน

ใบจายงานประจําวัน
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ใบประเมินผลการปฏิบัติงาน
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เอกสารรายงานงานคาง
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เอกสารขอไปปฏิบัติราชการ
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เอกสารขอปฏิบัติงานนอกเวลา
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เอกสารรายงานผลการใชเช้ือเพลิง
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เอกสารรายงานผลการปรมินการปฏิบัติงาน
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เอกสารรายงานสถิติการปฏิบัติงาน
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เอกสารใบส่ังงาน  กฟฟ.ชย.ทร.
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เอกสารขอยกเลิกการซอมทํา
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เอกสารขออนุมัติอัตราพรอมจัดหาประเภทเคร่ืองมือ ฯ
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เอกสารงานแลวเสร็จสงคืน  กรก.ชย.ทร.
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เอกสารงานแลวเสร็จสงคืน กชธ.ชย.ทร.
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