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                               บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    






 





ที่  



         

วันที่ 

  

 



เรื่อง    











เสนอ    กวก.ชย.ทร.

      ๑. ตามบันทึก/คำสั่ง.........................................................................................................................ให้กระผม/ดิฉัน..................................................................................................................................................... .....................................................................................................................................................เข้ารับการศึกษา
ประเภท

ใน ทร.

ลักษณะ

อบรม


สัมมนา

          ดูงาน


นอก ทร.


อบรมเชิงปฏิบัติการ
ฟังการบรรยาย
          ฝึกศึกษา
ชื่อหลักสูตร..........................................................................................................................................................
สถานที่ศึกษา........................................................................................................................................................
หน่วยผู้จัดการศึกษา.............................................................................................................................................
ห้วงการศึกษาระหว่างวันที่.......................ถึง..........................เวลา........................น. ถึง...................................น.
รวมระยะเวลาการศึกษาทั้งสิ้น..................วัน
(วันละ...........ชั่วโมง)  รวม.......................................ชั่วโมง
ค่าใช้จ่ายต่อหลักสูตร

ทางราชการออกให้

จำนวน.................................บาท




ผู้รับการศึกษาออกเอง

จำนวน.................................บาท           




ไม่มีค่าใช้จ่าย


รวม......................................บาท

     ๒. เนื้อหา และวิทยาการ (โดยสรุป) ประกอบด้วย...........................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
- ๒ -



๔. เอกสารต่าง ๆ ที่ได้รับ


     ๔.๑ .........................................................................................................................................


     ๔.๒ ........................................................................................................................................
เห็นควรเก็บไว้ที่

ห้องสมุด กวก.ชย.ทร.

อื่น ๆ โปรดระบุ......................................................  

๕. ประโยชน์ที่............................................................................................................................. ...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

๖. ข้อเสนอแนะ........................................................................................................................... ...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


จึงเสนอมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป




(ลงชื่อ)..........................................................




ตำแหน่ง........................................................   (ผู้เข้ารับการอบรม)




น.อ...............................................................    หน.นขต.ชย.ทร.






..................................................       ที่ผู้เข้ารับการอบรมสังกัด






................/.................../............
หมายเหตุ
วิธีการรายงาน
1. ถ้าเป็นการอบรม  อบรมเชิงปฏิบัติการ  สัมมนา  ฟังบรรยาย  ดูงาน และไปอบรมหลายคนในหัวข้อเดียวกัน ให้ผู้อาวุโสสูงสุดที่เข้ารับการอบรม/สัมมนา/ฟังบรรยาย/ดูงาน เป็นผู้ลงนามในใบรายงาน ถ้าหัวข้อต่างกัน ให้ต่างคนต่างรายงาน
2. ถ้าเป็นการฝึกศึกษา  ในหลักสูตร ๆ ที่มีการวัดผล และไปครั้งละหลายคน ให้รายงานคนละฉบับ
3. หากผู้ที่ไปฝึกศึกษา  อบรม  สัมมนา  ฟังบรรยาย สังกัด นขต.ชย.ทร. ให้ หน.นขต.ชย.ทร.ลงนามปิดท้าย   หากไม่สังกัด  นขต.ชย.ทร.และ/หรือ เป็นระดับ น.อ.(พิเศษ) ขึ้นไป หรือเป็น หน.นขต.ชย.ทร. ให้รายงานตรงมาที่ กวก.ชย.ทร. โดยไม่ต้องมีผู้ลงนามปิดท้าย
เพื่อความสะดวกใช้ตัวเขียนหรือพิมพ์ก็ได้ แบบฟอร์มสามารถ     Downlond   ได้ที่ info.navy.mi.th/ncd     
