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คู่มือนักเรียน รร.ช่างโยธา
กองวิทยาการ
กรมช่างโยธาทหารเรือ
จัดทำโดย กองวิทยาการ
กรมช่างโยธาทหารเรือ
คำนำ

คู่มือนักเรียน รร.ช่างโยธา เล่มนี้จัดทำขึ้นในเดือน ตุลาคม ๒๕๕๑ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ ใช้เป็นคู่มือประกอบการเรียนการสอนในหลักสูตรอาชีพเพื่อเลื่อนฐานะนายทหารประทวนเหล่าทหารช่างยุทธโยธา ชั้น พ.จ.อ. และ จ.อ. รวมทั้งใช้เป็นแนวทางการปกครอง ดูแลนักเรียน การบริหารจัดการหลักสูตร ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และตรงตามวัตถุประสงค์ของหลักสูตร

คณะผู้จัดทำ ขอขอบคุณ นักเรียนรุ่นที่ผ่านมาทุกรุ่น ที่ช่วยเสนอแนะให้มีการจัดทำคู่มือนักเรียน รวมทั้งข้อเสนอแนะต่างๆ ซึ่งเป็นที่มาของการปรับปรุงพัฒนาหลักสูตรให้ดียิ่งขึ้น และขอขอบคุณครูผู้สอน และวิทยากรภายนอกทุกท่าน ที่กรุณาสละเวลาอันมีค่า มาช่วยสอนให้หลักสูตรนี้จนสำเร็จลุล่วงด้วยดีเรื่อยมา คณะผู้จัดทำหวังเป้นอย่างยิ่งว่า คู่มือเล่มนี้ จะมีส่วนช่วยให้ นักเรียนและครูผู้สอนเข้าใจถึงวัตถุประสงค์ และแนวทางการเรียนการสอนในภาพรวมได้ดียิ่งขึ้น 
สารบัญ
การจัดองค์กรของกรมช่างโยธาทหารเรือ







  ๔
กองวิทยาการ










  ๕
รายละเอียดหลักสูตรและรายละเอียดรายวิชา






๑๑
การวัดและประเมินผล









๒๐
การปกครอง










๒๒
คะแนนความประพฤติ









๒๕
คะแนนความเหมาะสม









๒๖
การเลือกตั้งหัวหน้าห้องและคณะกรรมการนักเรียน






๒๖
การปฏิบัติตนของนักเรียนในหลักสูตร







๒๖
การจัดองค์กรกรมช่างโยธาทหารเรือ
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ภารกิจกรมช่างโยธาทหารเรือ

มีหน้าที่อำนวยการ  ประสานงาน  แนะนำ  กำกับการ  และดำเนินการเกี่ยวกับ
การสร้าง  ซ่อมดัดแปลง  บำรุงรักษาอาคารสถานที่  สิ่งก่อสร้าง  เครื่องทุ่นแรง  และอุปกรณ์
สายช่างโยธา  การส่งกำลังพัสดุสายช่างโยธา  การวิจัยและพัฒนา  ตลอดจนให้การฝึกและ
ศึกษาวิชาการช่างโยธา  และวิชาการอื่น   ตามที่ได้รับมอบหมาย  มีเจ้ากรมช่างโยธาทหารเรือ
เป็นผู้บังคับบัญชารับผิดชอบ
กองวิทยาการ
๑. ภารกิจ  
 
มีหน้าที่  ค้นคว้า  รวบรวมข้อมูล วิจัย พัฒนา เผยแพร่ ให้คำปรึกษา        ติดตามความก้าวหน้า วิทยาการ  และเทคโนโลยีสายงานช่างโยธา  และที่เกี่ยวข้อง บริหารจัดการองค์ความรู้ จัดการฝึก  ศึกษา อบรม   อำนวยการ   ดำเนินงาน   บริหารจัดการหลักสูตร   เผยแพร่ความรู้ด้านวิชาการ ความก้าวหน้าทางเทคโนโลยี   จัดทำ   พัฒนา   เผยแพร่   บริหารจัดการระบบสารสนเทศ ในสาขาช่างโยธา รวมทั้งดำเนินการเกี่ยวกับห้องสมุด
๒. วิสัยทัศน์
กองวิทยาการ จะเป็นแหล่งค้นคว้า วิจัย  พัฒนา ปรับปรุง การปฏิบัติงาน ช่างโยธาฝ่ายบก ให้มีประสิทธิภาพได้มาตรฐาน สร้างสรรค์ช่างดี มีความรู้ คู่คุณธรรม เพื่อให้ ชย.ทร. เป็นหน่วยงานช่างที่มีประสิทธิภาพสูงสุด
๓. การจัดองค์กร

ประกอบด้วยแผนกขึ้นตรง ๓ แผนก ดังนี้

๓.๑  แผนกวิทยาการ และมาตรฐานงานช่าง   มีหน้าที่   ค้นคว้า  รวบรวม  ข้อมูล วิจัย  พัฒนา  เผยแพร่  ให้คำปรึกษา   ติดตามความก้าวหน้า วิทยาการและเทคโนโลยีสายงานช่างโยธา  และที่เกี่ยวข้อง  จัดทำและปรับปรุงหลักสูตร   ตำรา  วิดีทัศน์ วีซีดี   คู่มือสำหรับการเรียน   การสอนให้ทันสมัย ตลอดจนการจัดทำมาตรฐานงานช่าง  การกำหนดมาตรฐานคุณลักษณะเฉพาะ  และราคาของวัสดุที่จะใช้ในการออกแบบ  และประมาณราคางานออกแบบทุกประเภท รวมทั้งประเมินผลการดำเนินงานของกรม  และงานที่ ทร. หรือผู้บังคับบัญชามอบหมายทางด้านวิชาการทั้งหมด 

๓.๒  แผนกฝึกและศึกษา   มีหน้าที่  จัดการฝึก  ศึกษา  อบรม อำนวยการ ดำเนินงาน และบริหารจัดการหลักสูตร   จัดวิทยากร   ประเมินผล   วิเคราะห์ผล  และให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับ
หลักสูตร   จัดทำธนาคารข้อสอบ ตลอดจนผลิตตำรา  และเตรียมคู่มือการเรียน   รวมทั้งเครื่องช่วยการศึกษา  และปกครองดูแลนักเรียนในความควบคุม  จัดทำเอกสาร  วารสารที่เกี่ยวข้องกับกรมทั้งหมด

๓.๓  แผนกวิจัยและพัฒนาระบบงานช่าง   มีหน้าที่วิจัย  จัดทำ  พัฒนา  กำกับ เผยแพร่  บริหารจัดการ  ดูแลรักษาความปลอดภัยระบบสารสนเทศ  ข้อมูลข่าวสาร  ตลอดจนการวิเคราะห์ระบบการทำงาน   การพัฒนาโปรแกรม  การประยุกต์ใช้ระบบสารสนเทศ  ในงานของ กรมช่างโยธาทหารเรือ
๔.  แผนผังการจัดส่วนราชการ




แผนผังการจัดส่วนราชการกองวิทยาการ
๕. บุคลากรและการติดต่อ รร.ช่างโยธา กองวิทยาการ ชย.ทร.
น.อ. พรชัย จ้อยจำรูญ


หก.กวก.ชย.ทร.   

น.อ. ต่อศักด์ เหลืองพยุง


ครูประจำชั้น
  

น.ท.ประวิช ปาลกวงศ์ ณ อยุธยา
 
ครูปกครอง
  
 
น.ต.ภัทรเดช  ขันธหิรัญ


 ครูวิทยาการ
  

น.ต.ธำรงค์ศักดิ์  เสนีย์วงศ์ ณ อยุธยา 
นายทหารฝึกและศึกษา

ร.ท.หญิง ประภาพรรณ ฤกษ์พิชัย

จนท.ห้องสมุด



พ.จ.อ.ครรชิต  แก้วอุไร


จนท.ฝึกและศึกษา

พ.จ.อ.นคร  ดาศักดิ์


จนท.ธุรการหลักสูตร

พ.จ.อ.สมศักดิ์



จนท.วิทยาการ


พ.จ.อ.หญิง พิมพ์พรรณ พรหมพันธ์
เสมียน กวก.ชย.ทร.
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รายละเอียดของหลักสูตร
ชื่อหลักสูตร   หลักสูตรอาชีพเลื่อนฐานะนายทหารประทวนเหล่าทหารช่างยุทธโยธา ชั้นพันจ่าเอกโรงเรียนช่างโยธา กรมช่างโยธาทหารเรือ พ.ศ.๒๕๕๒
๑. ความมุ่งหมายของหลักสูตร
                ๑.๑ เพื่อให้นายทหารชั้นพันจ่าเอกเหล่าทหารช่างยุทโยธา มีความรู้ พื้นฐานในวิชาช่างสายวิทยาการ ชย.ทร. เพียงพอ เพื่อเข้าสู่ระบบการคัดเลือกเพื่อเลื่อนฐานะเป็นนายทหารสัญญาบัตรเหล่าทหารช่างยุทธโยธา

    ๑.๒ เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรม ได้เพิ่มพูนความรู้ความสามารถ ให้ปฏิบัติหน้าที่ราชการในวิชาช่างโยธา สายวิทยาการ ชย.ทร. ได้อย่างมีประสิทธิภาพถูกต้องตามมาตรฐาน และระเบียบข้อบังคับ


    ๑.๓ เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมมีคุณสมบัติ มีจรรยาบรรณ ของการเป็นช่างที่ดี 
๒. คุณสมบัติของผู้เข้ารับการอบรม 


     ๒.๑ เป็นนายทหารประทวน ยศชั้นพันจ่าเอก พรรคพิเศษ เหล่าทหารช่างยุทธโยธา ซึ่งมีคุณสมบัติ

ตามที่ได้กำหนดไว้ในระเบียบของกองทัพเรือว่าด้วยการเลื่อนฐานะนายทหารประทวน

พ.ศ.๒๕๒๙ และที่แก้ไขเพิ่มเติม

      ๒.๒ มีตำแหน่งหน้าที่หรือได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานในสายวิทยาการ ชย.ทร.
๓. ระยะเวลาในการอบรม
     หลักสูตรอาชีพเลื่อนฐานะนายทหารประทวนเหล่าทหารช่างยุทธโยธา ชั้นพันจ่าเอก กำหนดระยะเวลาการอบรมรวม  ๕๕ วันทำการ หรือ  ๓๓๐ ชม. (ประมาณ ๑๑ สัปดาห์)


๔. วิธีดำเนินการอบรม ดังนี้
     ๔.๑ อบรมวิชาภาคทฤษฎีในห้องเรียนใช้เวลาประมาณ ๒๕๘ ชั่วโมง ระหว่างเวลา ๐๘๓๐
             ถึง ๑๒๐๐  และเวลา ๑๓๐๐ ถึง ๑๖๐๐
๔.๒ อบรมวิชาภาคปฏิบัตินอกห้องเรียน ดูงาน และกิจกรรมหลักสูตร ใช้เวลาประมาณ ๕๗ ชั่วโมง ระหว่างเวลา ๐๘๓๐ ถึง ๑๒๐๐  และเวลา ๑๓๐๐ ถึง ๑๖๐๐
๔.๓ ดำเนินการสอบทบทวน ใช้เวลาประมาณ ๑๕ ชั่วโมง 
๕. การดูงาน
     ทางโรงเรียนเป็นผู้พิจารณาตามความเหมาะสม
๖. คะแนนประจำตัวผู้เข้ารับการอบรม
     เป็นไปตามระเบียบกองทัพเรือว่าด้วยการศึกษา พ.ศ.๒๕๓๐  
๗. การสอบความรู้
         ปฏิบัติตามระเบียบกองทัพเรือว่าด้วยการศึกษา พ.ศ.๒๕๓๐ โดยครูประจำวิชาเป็นผู้ดำเนิน
         การสอบเมื่อสอนจบ หลักสูตรแต่ละวิชาให้อยู่ในความควบคุม และอำนวยการของทาง
         โรงเรียนช่างโยธา  กรมช่างโยธาทหารเรือ
   ๘. เกณฑ์การตัดสินการสอบความรู้
          ปฏิบัติตามระเบียบกรมยุทธศึกษาทหารเรือ ว่าด้วยการดำเนินการศึกษาของโรงเรียน
      ที่มิได้จัดการศึกษาเป็นภาค พ.ศ.๒๕๔๘
      ๙. การจัดหลักสูตร 

          ๙.๑ การกำหนดหน่วยกิต
                 ๙.๑.๑ ภาคทฤษฏี กำหนด ๑๖ ชั่วโมง เป็น ๑ หน่วยกิต

     ๙.๑.๒ ภาคปฏิบัติ กำหนด ๓๒ ชั่วโมง เป็น ๑ หน่วยกิต
          ๙.๒ การกำหนดหมวดวิชาและรหัสประจำวิชา
                 ๙.๒.๑ หมวดวิชา


   หมวดวิชาหลัก         

๑๒  
หน่วยกิต
                            วิชาบังคับ                

๑๒  
หน่วยกิต
                            วิชาเลือก                  

ไม่มี
                            หมวดวิชาที่สัมพันธ์กับวิชาหลัก   ๒ 
หน่วยกิต
                            วิชาบังคับ                                
    ๒ 
หน่วยกิต


    วิชาเลือก                                 
ไม่มี
                  ๙.๒.๒ รหัสประจำวิชา 

                             กำหนดด้วยอักษรแทนแผนกวิชาตามด้วยตัวเลข ๓ หลัก


     อักษรแทนหมวดวิชามีดังนี้


      หมวดวิชาคณิตศาสตร์ช่าง    

ใช้รหัส   ส ๒๐๑

                            หมวดวิชาภาษาอังกฤษช่าง  
 
ใช้รหัส  ส ๒๐๒


     หมวดวิชาสำรวจ



ใช้รหัส   อ ๒๐๑



     หมวดวิชาเขียนแบบ       


ใช้รหัส
 อ ๒๐๒




     หมวดวิชาประมาณการ            

ใช้รหัส   อ ๒๐๓



     หมวดวิชาวัสดุก่อสร้าง          

ใช้รหัส   อ ๒๐๔  
หมวดวิชาเทคนิคก่อสร้าง


ใช้รหัส   อ ๒๐๕
 หมวดวิชาการบริหารงานช่าง

ใช้รหัส   อ ๒๐๖
หมวดวิชาช่างโยธาต่างสาขา

ใช้รหัส   อ ๒๐๗


๑๐. บรรยายหลักสูตร

       หลักสูตรอาชีพเลื่อนฐานะช่างโยธาและก่อสร้างชั้นพันจ่าเอก  ๑๔  หน่วยกิต
                          หมวดวิชาหลัก                         

๑๒    
หน่วยกิต


    หมวดวิชาสัมพันธ์กับวิชาหลัก      
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รหัสวิชา  ส. ๒๐๑  ชื่อหมวดวิชา  คณิตศาสตร์ช่าง ๑๖ ชั่วโมง ๑ หน่วยกิต (๑๖  -  ๐  - ๑)

ความมุ่งหมาย

๑. เพื่อทบทวนความรู้ทางคณิตศาสตร์ที่ต้องใช้ในงานช่าง ของนักเรียน และเป็นพื้นฐานการคำนวณในวิชา สำรวจ วิชาเขียนแบบ วิชาประมาณการ และวิชาเทคนิคก่อสร้าง ต่อไป

๒. เพื่อให้นักเรียนสามารถประยุกต์ใช้คอมพิวเตอร์ ช่วยในการคำนวณให้สะดวกรวดเร็ว และถูกต้อง
บรรยายหัวข้อวิชา
หน่วยการวัด  การคำนวณเศษส่วนและทศนิยม  เลขยกกำลังและรากที่สอง บัญญัติไตรยางศ์ เรขาคณิต ตรีโกณมิติ 
การหาพื้นที่  การหาปริมาตร การประมาณค่า กราฟ ค่าพิกัด การใช้คอมพิวเตอร์ช่วยคำนวณ การใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรม EXCEL การสร้างตาราง การเขียนสูตรคำนวณ ฯลฯ
รหัสวิชา  ส. ๒๐๒  ชื่อหมวดวิชา  ภาษาอังกฤษช่าง ๑๖ ชั่วโมง ๑ หน่วยกิต (๑๖  -  ๐  - ๑)

ความมุ่งหมาย

๑. เพื่อที่จะให้นักเรียนได้มีความรู้ความเข้าใจในการอ่าน การใช้ภาษา และการเขียนภาษาอังกฤษทางช่าง

๒. เพื่อที่จะให้นักเรียนสามารถอ่านคู่มือการใช้เครื่องมือและอุปกรณ์ต่าง ๆ ให้เข้าใจได้ สามารถนำไปใช้ให้เกิดประโยชน์ในหน้าที่และหน่วยงานของตนได้ต่อไป
บรรยายหัวข้อวิชา
ศัพท์เทคนิค  ศึกษาความหมายของศัพท์เทคนิคที่ใช้เกี่ยวข้องกับงานโยธา ก่อสร้างและระบบงานต่าง ๆ 
การอ่าน        ศึกษาคำแนะนำการใช้เครื่องมือ คุณลักษณะเฉพาะของวัสดุก่อสร้าง แบบและรายการประกอบแบบก่อสร้าง
การใช้ภาษา    ศึกษาหลักไวยกรณ์ ทั่วไป ระดับ มัธยมศึกษาตอนต้นถึงตอนปลาย

รหัสวิชา  อ ๒๐๑  ชื่อหมวดวิชา  สำรวจ  ๒๕  ชั่วโมง  ๑  หน่วยกิต   (๑๘  -  ๖  -  ๑)

ความมุ่งหมายทั่วไป

๑. เพื่อให้นักเรียนได้มีความรู้ ความเข้าใจในหลักของการสำรวจและการรู้จักเครื่องมือเครื่องใช้ในการสำรวจ

๒. เพื่อให้นักเรียนสามารถ สำรวจภูมิประเทศแล้วนำมาจัดทำผังบริเวณ  และ สามารถให้ค่าระดับและวางแนว ตามแบบ ลงในพื่นที่ก่อสร้างจริง

บรรยายหัวข้อวิชา

พื้นฐานการสำรวจ  การเขียนแผนผัง การสำรวจด้วยเทป การสำรวจระดับ  การเขียนเส้นชั้นความสูง  การคำนวณดินตัดดินถม การทำวงรอบ การสำรวจด้วย GPS การให้ค่าระดับในสนาม การวางแนวในสนาม
รหัสวิชา อ. ๒๐๒  ชื่อหมวดวิชา  เขียนแบบ  ๒๒ ชั่วโมง  ๑  หน่วยกิต (๑๘ - ๓ - ๑)

ความมุ่งหมาย

๑. เพื่อให้นักเรียนสามารถอ่านแบบก่อสร้างได้ และเป็นพื้นฐานในการถอดแบบและประมาณราคางานก่อสร้าง และกำกับดูแลงานก่อสร้างได้


๒. เพื่อให้นักเรียน เข้าใจหลักการเขียนแบบ และสามารถเขียนแบบงานก่อสร้างเบื้องต้นได้

บรรยายหัวข้อวิชา

สัญลักษณ์ การอ่านแบบ พื้นฐานการเขียนแบบ การเขียนแบบเบื้องต้น การเขียนแบบงานโครงสร้าง  การเขียนแบบงานสถาปัตย์ การเขียนแบบงานประปาและสุขาภิบาล การเขียนแบบงานระบบไฟฟ้า การเขียนแบบระบบงานเครื่องกล การใช้คอมพิวเตอร์ในงานเขียนแบบ
รหัสวิชา อ. ๒๐๓  ชื่อหมวดวิชา  ประมาณการ ๒๘ ชั่วโมง  ๑  หน่วยกิต (๒๑ - ๖ - ๑)

ความมุ่งหมาย

๑. เพื่อให้นักเรียนเข้าใจหลักการ ถอดปริมาณวัสดุ แรงงาน และการประมาณราคางานก่อสร้าง

๒. เพื่อที่จะให้นักเรียนสามารถจัดทำ ราคากลางสำหรับงานก่อสร้างของทางราชการได้
บรรยายหัวข้อวิชา

ความหมายและการประมาณราคาก่อสร้างทั่วไป การคำนวณราคางานอาคาร การถอดแบบและสำรวจปริมาณวัสดุและแรงงาน การเผื่อปริมาณวัสดุ ค่าใช้จ่ายในงานก่อสร้าง การค้นหาราคาวัสดุและแรงงาน FACTOR F และแบบฟอร์มการแบ่งงวดงาน การใช้คอมพิวเตอร์ประมาณการ
รหัสวิชา  อ ๒๐๔  ชื่อหมวดวิชา  วัสดุก่อสร้าง  ๕๗  ชั่วโมง  ๓  หน่วยกิต  (๕๗  -  ๖  -  ๓)

ความมุ่งหมาย

๑. เพื่อให้นักเรียนได้มีความรู้ความเข้าใจในคุณสมบัติหลักของวัสดุต่างๆ ที่ใช้ในการก่อสร้าง และการเลือกใช้งานให้ถูกต้องกับลักษณะของงาน

๒. เพื่อให้นักเรียนได้มีความรู้ความเข้าใจในวิธีการใช้วัสดุ  การตรวจสอบ ทดสอบ วัสดุ ก่อนนำมาใช้งาน
บรรยายหัวข้อวิชา
๑. วิชาวัสดุก่อสร้างงานวิศวกรรมโยธา ได้แก่ เสาเข็มตอก  เสาเข็มเจาะ ปูนซีเมนต์ วัสดุผสมคอนกรีต คอนกรีตน้ำยาผสมคอนกรีต เหล็กเสริมคอนกรีต  เหล็กรูปพรรณ พื้นสำเร็จรูป พื้นPOST TENSIONED ฯลฯ
๒. วิชาวัสดุก่อสร้างงานสถาปัตยกรรม ได้แก่ วัสดุหลังคาและส่วนประกอบ ฝ้าเพดานและส่วนประกอบ วัสดุกันความร้อน วัสดุกันซึมและน้ำยาเคมี  วัสดุผนังและส่วนประกอบ กระเบื้องปูพื้นและส่วนประกอบ ประตู หน้าต่าง อุปกรณ์ประตูหน้าต่าง  กระจก วัสดุตกแต่งต่างๆ  สี   และ สุขภัณฑ์  ฯลฯ
๓. วิชาวัสดุก่อสร้างงานระบบประปาและสุขาภิบาล ได้แก่ ท่อและอุปกรณ์  ถังน้ำ วาล์ว มาตรวัด เครื่องทำน้ำอุ่น เครื่องสูบน้ำ  ท่อระบายน้ำ ถังบำบัดน้ำเสีย อุปกรณ์ป้องกันอัคคีภัย ฯลฯ
๔. วิชาวัสดุก่อสร้างงานระบบไฟฟ้า ได้แก่ ระบบไฟฟ้าแรงสูง เช่น ตู้จ่ายไฟฟ้าแรงสูง สวิตซ์เกียร์แรงสูง หม้อแปลงแรงสูงแบบน้ำมัน   อุปกรณ์ป้องกันกันฟ้าผ่า (LIGTHINIG ARRESTER)  DROP FUSE & BASE HIGH TENTION METER HV.CT & PT ลูกถ้วย LV.KWH-METER สวิตซ์เกียร์แรงต่ำ อุปกรณ์ระบบไฟฟ้าแรงต่ำเช่น สายไฟฟ้า (CABLE) ท่อร้อยสาย รางร้อยสาย และอุปกรณ์ประกอบ บัสเวย์ ( BUSWAYS ) CAPACITOR BANK MAGNETIC CONTACTOR MATERING & ACCESSORIES สายทนไฟ สายโทรศัพท์ WIRE WAY,LADDER, CABLE TRAY SURGE PROTECTION DEVICE LIGHTNING PROTECTION  EMERGENCY & EXIT LIGHT  ระบบดวงโคม  สวิทช์ เต้ารับ ระบบไฟฟ้าสื่อสาร ฯลฯ
๕. วิชาวัสดุก่อสร้างงานระบบเครื่องกล ได้แก่ เครื่องปรับอากาศแบบแยกส่วน ขนาดไม่เกิน 47,000  บีทียู เครื่องปรับอากาศแบบแยกส่วน ขนาดเกินกว่า 47,000  บีทียู ฉนวนหุ้มท่อลม ฉนวนหุ้มท่อน้ำยา อุปกรณ์ควบคุม  หัวกระจายลม Flexible Round Duct Galvanized Steel Sheet  Air Filter Thermostat   Electric Motor  Ventilation FanPVC Pipe Copper Tube Vibration Isolator   ฯลฯ
๖. การดูงาน แหล่งผลิต หรือ แหล่งจำหน่ายวัสดุก่อสร้าง หรือ นิทรรศการ หรือ พิพิธภัณฑ์ หรือ งานประชุมทางวิชาการ เพื่อศึกษา กรรมวิธีการผลิต คุณสมบัติ การทดสอบคุณสมบัติ หรือ ดูนิทรรศการความก้าวหน้าทางวิศวกรรม หรือสถาปัตยกรรม เป็นต้น ซึ่ง รร.ช่างโยธาจะพิจารณาตามความเหมาะสม
รหัสวิชา  อ. ๒๐๕  ชื่อหมวดวิชา  เทคนิคการก่อสร้าง ๘๐ ชั่วโมง  ๔  หน่วยกิต (๔๘  -  ๓๒  -  ๔)

ความมุ่งหมาย
        ๑. เพื่อให้นักเรียนได้มีความรู้ ความเข้าใจในการปฏิบัติงานก่อสร้างให้ถูกต้องตามมาตรฐานงานช่าง ระเบียบข้อบังคับ และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

๒. เพื่อให้นักเรียนได้มีความรู้ ความเข้าใจในการปฏิบัติงานในหน้าที่ ของทหารเหล่าทหารช่างยุทธโยธา และของกรมช่างโยธาทหารเรือ
บรรยายหัวข้อวิชา
๑. วิชาเทคนิคก่อสร้างงานวิศวกรรมโยธา ได้แก่ ข้อกำหนดทั่วไปในงานก่อสร้าง งานดิน งานเสาเข็มตอก งานเสาเข็มเจาะ งานแบบหล่อและค้ำยัน  งานฐานราก งานคอนกรีตและคอนกรีตเสริมเหล็ก พฤติกรรมของโครงสร้าง ค.ส.ล. งานพื้นสำเร็จรูป งานเหล็กรูปพรรณ งานแล่นประสาน งานระบายผ้า งานกำจัดปลวก งานรถเครื่องทุ่นแรง งานถนน ความปลอดภัยในงานก่อสร้าง นิรภัยการช่าง ฯลฯ
๒. วิชาเทคนิคก่อสร้างงานสถาปัตยกรรม ได้แก่ งานผนังก่ออิฐ งานผนังสำเร็จรูป งานปูกระเบื้อง งานกระเบื้องยาง งานปูปาร์เก้ และโมเสด  งานพื้นหินขัด งานทรายล้างกรวดล้าง งานซีเมนต์ขัดมัน านบล็อกปูถนน/บล็อกทางเดิน/บล็อกสนามหญ้า งานฝ้าเพดาน งานหลังคา งานไม้ งานกระจก งานกันซึมและป้องกันความชื้น งานประตูหน้าต่าง งานสี งานสุขภัณฑ์ ฯลฯ
๓. วิชาเทคนิคก่อสร้างงานระบบประปาและสุขาภิบาล ได้แก่ การติดตั้งท่อและอุปกรณ์ การติดตั้งท่อน้ำประปา การติดตั้งท่อโสโครกและท่อระบาย การติดตั้งท่อระบายอากาศ วัสดุท่อ และข้อต่อ วาล์ว และอุปกรณ์ประกอบท่อน้ำ  การทาสีป้องกันการผุกร่อน และรหัสสี ข้อกำหนดภายหลังการติดตั้ง  เครื่องสูบน้ำ เครื่องสูบน้ำขึ้นถังเก็บน้ำบนหลังคา เครื่องสูบน้ำทิ้ง ระบบบำบัดน้ำเสีย ระบบไฟฟ้าที่เกี่ยวข้องกับงานสุขาภิบาล ฯลฯ
๔. วิชาเทคนิคก่อสร้างงานระบบไฟฟ้า ได้แก่ ข้อกำหนดการติดตั้งงานไฟฟ้า ระบบ รหัสสี และวิธีการติดตั้ง สายไฟฟ้า (CABLE) ท่อร้อยสาย รางร้อยสาย และอุปกรณ์ประกอบ บัสเวย์ ( BUSWAYS ) การป้องกันไฟและควันลาม อุปกรณ์ประกอบระบบไฟฟ้าแรงสูง สวิตช์ปลดวงจร และแผงสวิตช์เกียร์จ่ายไฟแรงสูง  หม้อแปลงไฟฟ้า (TRANSFORMER) การเดินสายไฟแรงสูง อุปกรณ์ประกอบระบบแรงต่ำ  ตู้กระจายไฟฟ้ารวม (MAIN DISTRIBUTION BOARD : MDB) แผงสวิตช์จ่ายไฟย่อย (LOAD PANEL) แผงควบคุมไฟฟ้า (CONSUMER  UNIT)  ดวงโคมพร้อมอุปกรณ์ประกอบ สวิตช์ และเต้ารับ  ระบบป้องกันฟ้าผ่า (LIGHTNING PROTECTION SYSTEM) ระบบป้องกันไฟกระโชกและป้องกันคลื่นแม่เหล็กไฟฟ้า (SURGE PROTECTION) ระบบโทรศัพท์ ( TELEPHONE SYSTEM )  ระบบสัญญาณเตือนและแจ้งเหตุเพลิงไหม้ (FIRE ALARM SYSTEM) ระบบไมโครโฟนห้องประชุม ระบบทีวีวงจรปิด (CCTV) ระบบเสาอากาศร่วมและจานดาวเทียม (MATV & SATELLITE) ระบบแสงสว่างฉุกเฉินและป้ายทางออกฉุกเฉินอัตโนมัติ(EMERGENCY & EXIT LIGHT)  การส่งมอบงานไฟฟ้า การคิดค่าไฟฟ้า ฯลฯ
๕. วิชาเทคนิคก่อสร้างงานระบบเครื่องกล ได้แก่ ระบบปรับอากาศและระบายอากาศ พัดลมระบายอากาศ  VIBRATION ISOLATOR ระบบท่อลมและการกระจายลม ข้อกำหนดหลังการติดตั้ง ฯลฯ
๖. การดูงาน ณ สถานที่ก่อสร้างจริง หรือ การบริหารจัดการหน่วยงานตัวอย่างทางช่าง เพื่อศึกษา ระบบและวิธีการทำงานก่อสร้าง  หรือ การปฏิบัติงานสายโรงงาน หรือ การผลิตและบำรุงระบบผลิตไฟฟ้า ประปา การบริหารจัดการของหน่วยงานช่าง เป็นต้น ซึ่ง รร.ช่างโยธาจะพิจารณาตามความเหมาะสม
๗ กิจกรรมฝึกปฏิบัติงานช่าง  รร.ช่างโยธาจะพิจารณาตามความเหมาะสม
๘ กิจกรรมฝึกความคิดสร้างสรรค์ บวกกับความรู้ในงานช่าง ประดิษฐ์สิ่งประดิษฐ์ที่ก่อให้เกิดประโยชน์ต่อการใช้งาน
รหัสวิชา  อ. ๒๐๖  ชื่อหมวดวิชา  การบริหารงานช่าง ๑๖ ชั่วโมง ๑ หน่วยกิต (๒๑ - ๖ - ๑)

ความมุ่งหมายทั่วไป

๑. เพื่อให้นักเรียนสามารถเขียนหนังสือราชการ จดรายงานการประชุม และปฏิบัติงานสารบรรณได้ถูกต้อง ตามระเบียบและข้อบังคับ ฯลฯ

๒. เพื่อให้นักเรียนปฏิบัติงานช่าง และ การปกครอง ผู้ใต้บังคับบัญชา ได้ถูกต้องตาม กฎ ระเบียบข้อบังคับ 

๓. เพื่อให้นักเรียนมีความรู้และเข้าใจในวิธีการคิด มีทักษะในการใช้ความคิดและตัดสินใจอย่างมีเหตุผล ใช้ความคิดอย่างเป็นระบบในการแก้ปัญหาอย่างเป็นระบบ

๔. เพื่อให้นักเรียนสามารถบริหารจัดการ ปกครอง ดูแล ผู้ใต้บังคับบัญชา ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย

๕. เพื่อให้นักเรียนเข้าใจระบบการทำงานช่าง ในหน่วยงานของ ทร. และสามารถปฏิบัติ และติดตามงานช่างได้อย่างถูกต้องตามขั้นตอน
บรรยายหัวข้อวิชา
๑. วิชางานสารบรรณ การขียนหนังสือราชการ การจดรายงานการประชุม 
๒. วิชาระเบียบข้อบังคับ ต่างๆ เช่น
ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ.๒๕๒๖ และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม
ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม
ระเบียบ ทร. ว่าด้วยการก่อสร้าง พ.ศ. ๒๕๕๑

คำสั่งกระทรวงกลาโหม (เฉพาะ) ที่ ๕๐/๕๐ ลง ๑๖ มี.ค.๕๐ เรื่อง การพัสดุ
ระเบียบ ทร.ว่าด้วย การพัสดุ พ.ศ. ๒๕๒๘ และที่แก้ไขเพิ่มเติม
พรบ. ว่าด้วย การกระทำความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคาต่อหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๑ 

ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๑๗
ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติเกี่ยวกับการสื่อสาร พ.ศ.๒๕๒๕
ระเบียบ ว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔
ระเบียบ ทร. ว่าด้วยการประชาสัมพันธ์ พ.ศ.๒๕๓๑
พ.ร.บ.ว่าด้วยวินัยทหาร พ.ศ.๒๔๗๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม
ข้อบังคับ กห.ว่าด้วยตำแหน่งและการเทียบตำแหน่งบังคับบัญชาข้าราชการกลาโหม พ.ศ.๒๕๐๑
และฉบับแก้ไขถึงฉบับที่ ๒ (พ.ศ.๒๕๑๑)
ข้อบังคับ กห.  ว่าด้วยการสั่งให้ข้าราชการทหารพักราชการ พ.ศ.๒๕๒๘ และ
คำสั่ง ทร. ที่ ๔๔๘/๒๕๓๐,๔๔๙/๒๕๓๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม
ข้อบังคับ กห. ว่าด้วยการลงทัณฑ์ทหารขาดหนีราชการ พ.ศ.๒๕๒๘
ข้อบังคับ กห. ว่าด้วยการลา พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ ๒ (พ.ศ.๒๕๓๙) ฉบับที่ (พ.ศ.๒๕๔๐)และฉบับที่ ๔ (พ.ศ.๒๕๔๓)
ระเบียบ กห. ว่าด้วยการคำนวณวันหนีราชการ พ.ศ.๒๔๙๗
ระเบียบ กห. ว่าด้วยผู้ซึ่งไม่สมควรจะดำรงอยู่ในยศทหารและบรรดาศักดิ์ พ.ศ.๒๕๐๗
ระเบียบ กห. ว่าด้วยการแต่งตั้งยศและการเลื่อนยศของข้าราชการทหาร พ.ศ.๒๕๔๑ แก้ไขถึงฉบับที่ ๒ (พ.ศ.๒๕๔๒)
ระเบียบ กห. ว่าด้วยการพิจารณาบำเหน็จประจำปีของข้าราชการ พ.ศ.๒๕๔๔
ข้อบังคับ กห. ว่าด้วยเหล่าทหาร พ.ศ.๒๕๒๘ และที่แก้ไขเพิ่มเติม
ข้อบังคับ ทร. ที่ ๒ ว่าด้วยปกครองบังคับบัญชาทหารเรือ
ข้อบังคับ ทร. ว่าด้วยการรายงานตนเอง พ.ศ.๒๕๑๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม
ระเบียบ ทร. ว่าด้วยการปลดออกจากราชการ ไม่รับสมัครต่อ งดบำเหน็จประจำปี และถอดยศสำหรับทหารกองประจำการต่ำกว่าชั้นสัญญาบัตร พ.ศ.๒๕๒๔ และแก้ไขถึง ฉบับที่ ๒ (พ.ศ.๒๕๒๖)
ระเบียบ ทร. ที่ ๑๑ ว่าด้วยการไล่ ปลด ให้ออกจากราชการหรือหน้าที่การงานและงดเลื่อนชั้นเงินเดือนหรือเงินค่าจ้าง สำหรับข้าราชการกลาโหมพลเรือนต่ำว่าชั้นสัญญาบัติและคนงาน
ระเบียบ ทร. ว่าด้วยการรายงานด่วน พ.ศ.๒๕๒๘ และที่แก้ไขเพิ่มเติม
ระเบียบ ทร. ว่าด้วยการเลื่อนฐานะนายทหารประทวน พ.ศ.๒๕๒๘ และที่แก้ไขเพิ่มเติม
ระเบียบ ยศ.ทร. ว่าด้วยการดำเนินการของสถานศึกษาซึ่งมิได้จัดการศึกษาเป็นภาค พ.ศ. ๒๕๔๘ และที่แก้ไขเพิ่มเติม (พ.ศ.๒๕๕๑)
ฯลฯ
๓. วิชาเทคนิคการแก้ปัญหา ได้แก่ รูปแบบของการคิด ศาสตร์ที่เกี่ยวข้องกับการใช้เหตุผล การคิดอย่างมีเหตุผล เครื่องมือช่วยคิด การค้นหาปัญหา การกำหนดปัญหา การวางแผนแก้ปัญหา การวิเคราะห์เพื่อหาต้นตอของปัญหา การคิดอย่างเป็นระบบ เทคนิคในการแก้ปัญหา
๔. วิชาการบริหารงานบุคคล 

๕. วิชาระบบการรายงานซ่อมทำ ได้แก่ การจัดองค์กรของหน่วยงานช่างใน ทร. แบบฟอร์มและวิธีการรายงานซ่อมทำ

รหัสวิชา  อ. ๒๐๗  ชื่อหมวดวิชา  ช่างยุทธโยธาต่างสาขา ๑๖ ชั่วโมง ๑ หน่วยกิต (๑๖ - ๐ - ๑)

ความมุ่งหมายทั่วไป

เพื่อที่จะให้นักเรียนมีความรู้เบื้องต้น ในวิชาช่างเหล่ายุทธโยธา ต่างสาขา ในสายวิทยาการ ชย.ทร. กรณีย้ายบรรจุหรือ ได้รับคำสั่งให้ไปปฏิบัติหน้าที่แทน หรือ ต้องติดต่อประสานงานกัน  

บรรยายหัวข้อวิชา
๑. วิชาการจัดระเบียบชายฝั่ง ได้แก่ การยุทธสะเทินน้ำสะเทินบก  การจัดระเบียบชายฝั่ง ฯลฯ
๒. วิชาการอาวุธ ได้แก่ ข้อบังคับทหารเรือที่ ๓๘ ว่าด้วย การสรรพาวุธ   ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการอาวุธ ฯลฯ
๓.  วิชาโสตทัศน์ ได้แก่  การใช้ บำรุงรักษา อุปกรณ์เครื่อง ช่วยการเรียนการสอน และ พัสดุสาย ยศ.ทร.ฯลฯ
การวัดและประเมินผลการศึกษา
ระเบียบที่เกี่ยวข้อง
ระเบียบ ทร. ว่าด้วยการศึกษา พ.ศ. ๒๕๓๐ ข้อ ๕๘  กำหนดว่า นักเรียนในสถานศึกษาอาชีพเฉพาะอย่างสำหรับทหาร ยกเว้น นักเรียนจ่า ถ้ามีเหตุอย่างหนึ่งอย่างใดต่อไปนี้เกิดขึ้น ให้นับว่าเป็นเหตุให้ต้องพ้นจากฐานะนักเรียน
ประพฤติชั่วหรือผิดวินัยร้ายแรง หรือกระด้างกระเดื่องต่อผู้บังคับบัญชา
การวัดผลการศึกษาได้คะแนนรายวิชาต่ำกว่า ๑
เวลาเรียนไม่ถึงร้อยละ ๗๕ ของเวลาเรียนทั้งหมด
ระเบียบ ยศ.ทร. ว่าด้วยการดำเนินศึกษาของสถานศึกษาซึ่งมิได้จัดการศึกษาเป็นภาค พ.ศ. ๒๕๔๘ กำหนดว่า
ข้อ ๑๐ การสอบความรู้ให้ดำเนินการสอบโดยวิธีสอบทบทวน ยกเว้น วิชา หรือหลักสูตรที่มิได้กำหนดให้มีการสอบ
ข้อ ๑๑ ให้นำคะแนนที่ได้จากการสอบทบทวน ไปดำเนินการวัดผลเป็นลำดับคะแนน ตามรายละเอียดในหมวด ๒ ของระเบียบนี้ และทำการตัดสินผลการศึกษาโดยไม่มีการสอบแก้ตัว
ข้อ ๑๒ นักเรียนจะสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตรใด ของแต่ละสถานศึกษา จะต้องประกอบด้วยคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้โดยครบถ้วน คือ

๑๒.๑ ได้คะแนนเฉลี่ยตลอดหลักสูตรไม่ต่ำกว่า ๑.๕

๑๒.๒ ได้คะแนนวิชาหลักไม่ต่ำกว่า ๑.๐๐

๑๒.๓ ในกรณีที่สถานศึกษากำหนดเกณฑ์การตัดสิน ตามข้อ ๑๒.๑ และ ๑๒.๒ โดย ยศ.ทร. ให้ความเห็นชอบแล้ว ให้เป็นไปตามที่กำหนดไว้ในหลักสูตร

๑๒.๔ มีเวลาเรียนตลอดหลักสูตรไม่น้อยกว่า ๗๕ ในเรือนร้อย

๑๒.๕ มีคะแนนประจำตัวนักเรียนตามระเบียบ ทร. ว่าด้วยการศึกษา พ.ศ. ๒๕๓๐ และระเบียบ ยศ.ทร.ว่าคะแนนประจำตัวนักเรียนทหาร พ.ศ. ๒๕๓๐
ระเบียบ ยศ.ทร. ว่าด้วยการดำเนินศึกษาของสถานศึกษาซึ่งมิได้จัดการศึกษาเป็นภาค พ.ศ. ๒๕๕๑ กำหนดว่า
ข้อ ๑๖ ให้กำหนดระดับคะแนนเป็นตัวเลขใช้แสดงผลการศึกษา ดังนี้
    ระดับคะแนน



หมายถึงผลการศึกษา
           ๔




ดีเยี่ยม
       ๓.๕ , ๓.๐




ดีมาก , ดี
       ๒.๕ , ๒.๐




ดีพอใช้ , พอใช้
       ๑.๕ , ๑.๐




อ่อน , อ่อนมาก
           ๐





ไม่ผ่าน , ตก

ข้อ ๑๗ เกณฑ์หาระดับคะแนน 
๑๗.๑ หลักสูตรที่เปิดการศึกษาและมีผู้เข้ารับการศึกษา น้อยกว่า ๓๐ คน ให้หาระดับคะแนนโดยใช้เกณฑ์ดังนี้


         ช่วงคะแนน
 
ระดับคะแนน



๘๐-๑๐๐


๔.๐



๗๕-๘๐



๓.๕



๗๐-๗๔



๓.๐



๖๕-๖๙



๒.๕



๖๐-๖๔



๒.๐



๕๕-๕๙



๑.๕



๕๐-๕๔



๑.๐



๐-๔๙



  ๐

๑๗.๒ หลักสูตรที่เปิดการศึกษาและมีผู้เข้ารับการศึกษา ตั้งแต่ ๓๐ คนขึ้นไป ให้หาระดับคะแนนดังนี้

๑๗.๒.๑ เมื่อมีการสอบให้ทำคะแนนเป็นเรือนร้อย จากนั้นหาค่าจุดตัดโดยใช้ค่ามัธยฐาน MEAN ลบด้วย ๓ เท่าของค่าเบี่ยงเบนมาตรฐาน (STANDARD DIVIATION) เพื่อหาจุดตัดระดับคะแนนเกรด ๑

๑๗.๒.๒ พิจารณาจุดตัดระดับคะแนนเกรด ๑ ว่ามากหรือน้อยกว่า ๕๐ คะแนน ถ้าจุดตัดระดับคะแนน ๑ (GRADE ๑)  มากกว่า ๕๐ คะแนน ให้หาค่าระดับคะแนนโดยใช้เกณฑ์ตามข้อ ๑๗.๑ แต่ถ้าจุดตัดระดับคะแนน ๑ (GRADE ๑)  น้อยกว่า ๕๐ คะแนน ให้หาค่าระดับคะแนนโดยใช้การหาค่าระดับคะแนนแบบอิงกลุ่ม

๑๗.๓ หลักสูตรที่เป็นหลักสูตรวิชาชีพ ซึ่งจำเป็นต้องมีเกณฑ์มาตรฐานของระดับความรู้ หลังสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตร สามารถใช้การหาระดับคะแนนตามเกณฑ์ข้อ ๑๗.๑ ได้โดยกำหนดไว้ในแถลงหลักสูตร
ข้อ ๑๘ วิชาใดมีการสอบมากกว่า ๑ ครั้ง  ให้รวมคะแนนดิบจากการสอบทุกครั้งของวิชานั้น เข้าด้วยกันเสียก่อนจึงนำไปหาระดับคะแนน
ข้อ ๑๙ วิชาหลักให้หาคะแนนเป็นรายวิชา
ข้อ ๒๐ วิชาสัมพันธ์กับวิชาหลัก ให้รวมคะแนนรายวิชาเข้าด้วยกันตามอัตราส่วนน้ำหนักคะแนน หรือหน่วยกิตแต่ละวิชา แล้วจึงหาค่าระดับคะแนน
ข้อ ๒๑ ให้หาระดับคะแนนเฉลี่ยตลอดหลักสูตร โดยรวมคะแนนวิชาหลักตามข้อ ๑๙ และ คะแนนวิชาสัมพันธ์กับวิชาหลัก ตามข้อ ๒๐ ตามอัตราส่วนน้ำหนักคะแนน หรือหน่วยกิตแต่ละวิชาหลักและวิชาสัมพันธ์กับวิชาหลักทั้งหมด
ระเบียบ ยศ.ทร. ว่าด้วยการดำเนินศึกษาของสถานศึกษาซึ่งมิได้จัดการศึกษาเป็นภาค พ.ศ. ๒๕๕๑ กำหนดว่า
ข้อ ๒๒ ระดับคะแนนตามข้อ ๑๙ และ ๒๐ ให้หาระดับคะแนนตามข้อ ๑๖ และระดับคะแนนเฉลี่ยตลอดหลักสูตร ให้ใช้ทศนิยม ๒ ตำแหน่ง
การปกครอง
ผอ.รร.ช่างโยธา  มีหน้าที่ ดังนี้

วางนโยบาย ปกครอง กำกับดูแล บริหารจัดการหลักสูตร ทั้งงานด้านวิทยาการ และงานด้านการปกครอง บังคับบัญชา งานธุรการหลักสูตร และดำเนินการทั้งปวง ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของหลักสูตร
ครูประจำชั้น  มีหน้าที่ ดังนี้

กำกับดูแลการเรียนการสอน การบริหารจัดการหลักสูตร ให้เป็นไปตามนโยบายที่ ผอ.รร.ช่างโยธา มอบหมาย และให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของหลักสูตร

ปกครอง กำกับดูแล ครูวิทยาการ และครูปกครอง เจ้าหน้าที่ฝึกและศึกษา เจ้าหน้าที่วิทยาการหลักสูตร เจ้าหน้าที่ธุรการหลักสูตร ให้ปฏิบัติตามหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย

ให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการบริหารจัดการหลักสูตร แก่ ผอ.รร.ช่างโยธา

อื่นๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย

ครูปกครอง มีหน้าที่ ดังนี้

ปกครอง กำกับดูแล นักเรียน ให้อยู่ในระเบียบวินัย และ ระเบียบข้อบังคับ ของ ทร. และ ของโรงเรียน

อนุญาตให้นักเรียนลาป่วย ลากิจ ลาชั่วกาล พร้อมบันทึกวันลา แล้วรายงานให้ครูประจำชั้นทราบทุกสัปดาห์


กำกับดูแล และบันทึก คะแนนความประพฤติของนักเรียน แล้วรายงานให้ครูประจำชั้นทุกสัปดาห์

กรณีที่นักเรียนทำผิดระเบียบข้อบังคับของโรงเรียน มีอำนาจในการสั่งลงโทษนักเรียน แล้วรายงานตามลำดับชั้นจนถึง ผอ.รร.ช่างโยธา


เข้าอบรมเกี่ยวกับ ระเบียบวินัย กิจกรรม และชี้แจงในเรื่องที่นักเรียน ควรทราบ ในช่วงเช้า วันละ ๑๐-๑๕ นาที ทุกวัน

รับแถวนักเรียนในตอนเช้า และตอนบ่าย ก่อนเข้าห้องเรียน และตอนเย็นก่อนเลิกเรียน รวมทั้งตรวจสอบบัญชีพล ให้ถูกต้อง  และชี้แจงเรื่องต่างๆ ให้นักเรียนทราบหน้าแถว

ตรวจเครื่องแต่งกาย ฝึกหัดแถว และท่ามือเปล่า ในช่วงเวลาที่เหมาะสม

นำหรือกำกับดูแลการออกกำลังกาย ในช่วงเวลาที่เหมาะสม

ดูแล ทุกข์ สุข ความเป็นอยู่ ของนักเรียนในปกครอง

สัมภาษณ์และซักประวัตินักเรียนในปกครองวันละ ๑-๒ นาย เพื่อสังเกตลักษณะนิสัย และให้คะแนนความเหมาะสม


ทำ และ กำกับดูแล ทะเบียนนักเรียนให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย

กำกับดูแล และบันทึก ค่าใช้จ่ายของหลักสูตร ได้แก่ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าอาหาร ค่าวิทยากร ค่าที่พัก ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยแล้วรายงานให้ ผอ.รร.ช่างโยธาทราบทุกเดือน

ดำเนินการเกี่ยวกับ การแต่งตั้งหัวหน้านักเรียน รองหัวหน้านักเรียน และคณะทำงานของนักเรียน แล้วทำคำสั่งให้ ผอ.รร.ช่างโยธา ลงนาม


อื่นๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย
ครูวิทยาการ มีหน้าที่ ดังนี้

กำกับดูแล งานด้านวิทยาการ การเรียน การสอน ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของหลักสูตร

กำกับดูแล นักเรียน ให้อยู่ในสภาพที่สามารถฝึกศึกษาได้จนสำเร็จหลักสูตร

จัดตารางการเรียน การสอน รวมทั้งสามารถเปลี่ยนแปลงตารางสอนได้ตามความเหมาะสมโดยไม่เปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์ของหลักสูตร

กำกับดูแล วิทยากร ให้ทำการสอนให้เป็นไปตาม นโยบายของหลักสูตร รวมทั้ง มีหน้าที่ โทรเตือนวิทยากรล่วงหน้าในช่วงเวลาที่เหมาะสม

จัดทำตำรา แนวทางการเรียนการสอน คู่มือนักเรียน 

รวบรวมเอกสารประกอบการสอน ทุกวิชาให้เป็นหมวดหมู่ แล้วบันทึกลง ระบบสาสนเทศ (การจัดการความรู้) แล้วรายงานความก้าวหน้าให้ ผองรร.ช่างโยธา ทราบทุกเดือน

รวบรวมคะแนนราวิชา คะแนนเก็บจากการทำงาน และคะแนนจากการสอบใหญ่ ให้เป็นหมวดหมู่ แล้วรายงานความก้าวหน้าให้ ผองรร.ช่างโยธา ทราบทุกเดือน


รายงานผลการสอบใหญ่ ให้ ผอ.รร.ช่างโยธาทราบเมื่อมีการสอบ

กำกับดูแล และบันทึก คะแนนความเหมาะสมของนักเรียน 

กรณีที่มีสิ่งบอกเหตุว่า นักเรียนจะสอบตก หรือ ไม่สำเร็จการศึกษา ให้รายงานตามลำดับชั้นจนถึง ผอ.รร.ช่างโยธา 


เข้าอบรมเกี่ยวกับ วิทยาการ การเรียน การสอน และชี้แจงในเรื่องที่นักเรียน ควรทราบ ในช่วงเช้า วันละ ๑๐-๑๕ นาที ทุกวัน

ร่วมในการรับแถวนักเรียนในตอนเช้า และตอนเย็นก่อนเลิกเรียน และชี้แจงเรื่องต่างๆ ให้นักเรียนทราบหน้าแถวร่วมกับครูปกครอง


ให้การบ้าน ตรวจการบ้าน เพื่อกระตุ้นให้นักเรียนสนใจเรียน ในช่วงเวลาที่เหมาะสม

สัมภาษณ์และซักประวัตินักเรียนในปกครองวันละ ๑-๒ นาย เพื่อสังเกต ความสามรถและสติปัญญา ลักษณะนิสัย และให้คะแนนนความเหมาะสม


ติดตามวิทยากร เพื่อรวบรวมคะแนน และ กำกับดูแล และตัดสินผลสอบของนักเรียน จัดทำใบ ยศ. ๖ ประกาศนียบัตร ประกาศเกียรติคุณสำหรับนักเรียนที่มีผลการเรียนดี ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และทันเวลาก่อนปิดหลักสูตร

กำกับดูแล และจัดให้มีการประเมินผลวิทยากร ทุกครั้งทันทีที่วิทยากร สอนจบ แล้วสรุปผลให้ ครูประจำชั้น และ ผอ.รร.ช่างโยธา ทราบ

เป็นเจ้าภาพในการวิจารณ์หลักสูตร รวมทั้งสรุปการประเมินผลหลักสูตร แล้วรายงานให้ ผอ.รร.ช่างโยธาทราบ

ดำเนินการเกี่ยวกับการเชิญวิทยากรจากภายนอก มาสอนในหลักสูตร

กรณีที่วิทยากรไม่สามารถมาบรรยายตามเวลาได้ ให้ทำหน้าที่วิทยากรแทนใน ชม.นั้น 


ดำเนินการเกี่ยวกับ การนำนักเรียนไปดูงาน

อื่นๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย

เจ้าหน้าที่ฝึกและศึกษา  มีหน้าที่ ดังนี้

ช่วยเหลือครูปกครองในการปกครอง กำกับดูแล นักเรียน ให้อยู่ในระเบียบวินัย และ ระเบียบข้อบังคับ ของ ทร. และ ของโรงเรียน

ช่วยเหลือครูปกครองในการบันทึกวันลา แล้วรายงานให้ครูปกครองทราบ


ช่วยเหลือครูปกครองในการบันทึก คะแนนความประพฤติของนักเรียน

กรณีที่นักเรียนทำผิดระเบียบข้อบังคับของโรงเรียน ซึ่งเป็นความผิดซึ่งหน้า มีอำนาจในการสั่งลงโทษนักเรียน แล้วรายงานให้ครูปกครองทราบ


ช่วยเหลือครูปกครองในการเข้าอบรมเกี่ยวกับ ระเบียบวินัย กิจกรรม และชี้แจงในเรื่องที่นักเรียน ควรทราบ ในช่วงเช้า

ช่วยเหลือครูปกครองในการรับแถวนักเรียนในตอนเช้า และตอนบ่าย ก่อนเข้าห้องเรียน และตอนเย็นก่อนเลิกเรียน รวมทั้งตรวจสอบบัญชีพล ให้ถูกต้อง  และชี้แจงเรื่องต่างๆ ให้นักเรียนทราบหน้าแถว

ช่วยเหลือครูปกครองในการตรวจเครื่องแต่งกาย ฝึกหัดแถว และท่ามือเปล่าตามที่ครูปกครองสั่งการ

นำหรือกำกับดูแลการออกกำลังกาย ตามที่ครูปกครองสั่งการ

ดูแล ทุกข์ สุข ความเป็นอยู่ ของนักเรียนในปกครอง

ช่วยเหลือครูปกครองในการทำ และ กำกับดูแล ทะเบียนนักเรียนให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย

ช่วยเหลือครูปกครองในการเบิก หรือเบิกยืม รวมทั้งบันทึก ค่าใช้จ่ายของหลักสูตร ได้แก่ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าอาหาร ค่าวิทยากร ค่าที่พัก ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย

ช่วยเหลือครูวิทยาการในการกำกับดูแล วิทยากร ให้ทำการสอนให้เป็นไปตาม นโยบายของหลักสูตร รวมทั้ง มีหน้าที่ โทรเตือนวิทยากรล่วงหน้าในช่วงเวลาที่เหมาะสม  รวมทั้งการให้วิทยากรบันทึกการสอนในสมุดบันทึกการสอน

ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดเลี้ยงอาหารกลางวัน ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย


อื่นๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย
เจ้าหน้าที่วิทยาการหลักสูตร มีหน้าที่ ดังนี้

ช่วยเหลือครูวิทยาการ ดำเนินการเกี่ยวกับงานด้านวิทยาการของหลักสูตร ตามที่ครูปกครองมอบหมาย ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย


อื่นๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย
เจ้าหน้าที่ธุรการหลักสูตร มีหน้าที่ ดังนี้

ดำเนินการเกี่ยวกับงานธุรการของหลักสูตร ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย


อื่นๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย
คะแนนความประพฤติ

นักเรียนทุกคนเมื่อเริ่มหลักสูตรจะมีคะแนนความประพฤติ ๑๐๐ คะแนน และเมื่อทำผิดจะถูกตัดแต้มตามกรณีข้างล่าง นักเรียนที่จะจบหลักสูตรได้ต้องมี

· คะแนนความประพฤติ ไม่น้อยกว่า 65 %
· คะแนนความเหมาะสม ไม่น้อยกว่า 75 %
· คะแนนเวลาเรียน ไม่น้อยกว่า 75 %  
การตัดคะแนนความประพฤติมีหลักเกณฑ์ ดังนี้
· ขัดคำสั่งผู้บังคับบัญชา



๑๐
· ปกปิดความผิดผู้อื่น



๑๐

· ไม่สนใจระเบียบที่ควรทราบ


๑๐

· ละเมิดเขตหวงห้ามโดยเจตนา


๑๐

· ไม่ปฏิบัติตนตามแบบธรรมเนียมทหาร

๑๐

· บกพร่องในหน้าที่



๕

· เล่นการพนัน




๒๐

· สมรู้หรือไม่ห้ามปรามการเล่นการพนัน

๑๐

· ก่อให้เกิดการแตกสามัคคี



๑๐
· ทะเลาะวิวาท จนเสื่อมเสียชื่อเสียง รร.

๓๐

· แสดงกิริยากระด้างกระเดื่องต่อ ครู

๑๐

· ทำทรัพย์สินเสียหายโดยเจตนา


๒๐

· ไม่รักษาความลับของทางราชการ


๒๐

· เสพสุราเวลาราชการ



๒๐

· เสพหรือมียาเสพติดไว้ในครอบครอง

๑๐๐

· กล่าวหรือรายงานเท็จ



๒๐

· ปลอมแปลงลายมือหรือเอกสาร


๒๐
· ปกปิดความผิดหรือช่วยเหลือผู้อื่นในทางทุจริต
๒๐

· พกพาอาวุธ




๒๕

· ไม่แสดงความเคารพโดยเจตนา


๓๐

· หลับเวลาเรียน



 
๕

· ไม่ตั้งใจเรียน




 ๕

· มาไม่ทันแถว




 ๕

คะแนนความเหมาะสม

คะแนนความเหมาะสม จะมีการประเมินจาก ๒ ส่วน และมีหลักเกณฑ์ ดังนี้
๑. คะแนนซึ่งประเมินจากเพื่อนร่วมรุ่น ประเมินจาก คุณสมบัติส่วนบุคคล อุปนิสัย มนุษย์สัมพันธ์ ความสามารถ ความเสียสละต่อหมู่คณะ ฯลฯ
๒. คะแนนซึ่งประเมินจากโรงเรียนช่างโยธา ประเมินจาก คุณสมบัติส่วนบุคคล อุปนิสัย มนุษย์สัมพันธ์ ความสามารถ ความเสียสละต่อหมู่คณะระเบียบวินัย การปฏิบัติตนในหลักสูตร วันลา ความรับผิดชอบต่อหน้าที่  ฯลฯ
การเลือกตั้งหัวหน้าห้องและจนท.

นักเรียนจะต้องเลือกตั้งหัวหน้าห้อง และ เจ้าหน้าที่เพื่อปฏิบัติงานกิจกรรมของรุ่น แล้วเสนอชื่อให้ ผอ.รร.ช่างโยธา ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งในโอกาสแรก(ไม่ควรเกิน ๕ วันทำการนับตั้งแต่เปิดหลักสูตร)  ดังนี้

หัวหน้าห้อง  รองหัวหน้าห้อง เหรัญญิก โฆษกรุ่น ประธานฝ่ายประชาสัมพันธ์และหนังสือรุ่น ประธานฝ่ายวิชาการ ประธานฝ่ายสันทนาการ ประธานฝ่ายกิจกรรมกีฬา และอื่นๆ ตามความเหมาะสม
การปฏิบัติตนของนักเรียน
๑. ติดบัตรประจำตัวตลอดเวลาที่อยู่ใน ชย.ทร.
๒.การเข้าแถว ตามเวลาดังนี้
· วันพฤหัสบดี แถวใหญ่ รวมทั้งกรม พร้อมที่สนามหน้า บก.ชย.ทร. เวลา ๐๘๒๐  
· วันจันทร์แถวรวมกับข้าราชการหน้ากอง พร้อมหน้ากองเวลา ๐๘๒๐
· วันอื่นๆ แถวหน้ากอง พร้อมหน้ากองเวลา ๐๘๒๐ นายทหารปกครองเป็นผู้รับแถว
· เวลาอื่นของทุกวัน ให้แถวในตอนบ่ายและตอนเย็น ดังนี้
· เวลา ๑๓๐๐   แถวหน้ากอง เพื่อตรวจสอบ รายชื่อ

· เวลา ๑๖๐๐ แถวก่อนเลิกเรียน
· ก่อนรับประทานอาหารให้เข้าแถวและเดินแถวไปที่ สโมสร ชย.ทร.
· ให้นักเรียนหมุนเวียนเปลี่ยนกันส่งแถวในตอนเช้า ตอนบ่าย และตอนเย็น ตามที่นายทหารปกครองจัดหรือตามเลขประจำตัวนักเรียน
๓. นักเรียนต้องกรอกประวัติในใบสมัครเข้ารับการศึกษา เมื่อมารายงานตัว และแนบรูปถ่ายขนาด ๑ นิ้ว สวมเครื่องแบบ
๔. หลังจากเลิกแถวแล้วให้นักเรียนกรอกประวัติในใบสมัครเข้ารับการศึกษา เมื่อมารายงานตัว และแนบรูปถ่ายขนาด ๑ นิ้ว สวมเครื่องแบบ
๕. นักเรียนต้อง จัดเวรต้อนรับครูผู้สอน โดยเรียงตามเลขประจำตัวจากมากมาน้อย หรือตามที่ครูปกครองสั่งการ และทำหน้าที่ กล่าวแนะนำผู้สอน ก่อนสอน และกล่าวขอบคุณครูผู้สอน เมื่อสอนจบ พร้อมนำบันทึกการสอนให้ครูผู้สอนกรอก และลงนาม รวมทั้ง เสริฟน้ำ เสริฟอาหาร และ ร่วมรับประทานอาหารกับครูผู้สอน รวมทั้งเก็บชามให้ครูผู้สอน (ผู้ที่ต้องร่วมรับประทานอาหารกับครูผู้สอน ได้แก่ เวรต้อนรับ และเลขประจำตัวติดกัน ๑ คน และ เวรส่งแถว และเลขประจำตัวติดกัน ๑ คน ผู้ที่ละเลยการปฏิบัติภารกิจ จะถูกตัดคะแนนความประพฤติ ๑๐ คะแนน หากลาในวันนั้นจะถูกตัดคะแนนความประพฤติ ๕ คะแนน และให้เลขประจำตัวถัดไปทำหน้าที่แทนไปก่อน)
๖. นักเรียนจะต้องจัดเวรสถานที่ จำนวน วันละ ๒ นาย คอยดูแลอุปกรณ์การเรียนการสอนให้พร้อมก่อนเข้าห้องเรียน พร้อมทำความสะอาดห้องเรียน ห้องน้ำ บริเวณหน้ากอง ปิดไฟฟ้า ปิดแอร์ตามเวลา ผู้ที่ละเลยการปฏิบัติภารกิจ จะถูกตัดคะแนนความประพฤติ ๑๐ คะแนน
๗. การรับประทานอาหาร จะรับประทานอาหารกลางวันร่วมกันที่ สโมสร ชย.ทร. หลังจากจบการเรียนการสอนในช่วงเช้า  โดยนั่งรวมกันเป็นกลุ่มตามที่จัดไว้ให้ ห้ามหนีไปรับประทานข้างนอกโดยไม่มีเหตุผลจำเป็น มิฉะนั้นจะถูกตัดคะแนนความประพฤติ ๕ คะแนน เมื่อรับประทานเสร็จ ให้นำอาหารไปเท นำชามและช้อนไปวาง ในที่ที่จัดไว้ให้
๘. เมื่อนักเรียนมีความจำเป็นต้องลาหยุด ลาป่วย ลากิจ ลาชั่วกาล ให้นักเรียนขออนุญาตโดยเขียนใบลาเสนอต่อครูปกครองล่วงหน้า  หากมาไม่ทันหรือเหตุจำเป็นไม่สามารถเขียนใบลาก่อนได้ ให้โทรศัพท์เรียนครูปกครองก่อน เมื่อกลับมาแล้วจีงเขียนใบลาย้อนหลัง หากหลีกเลี่ยงไม่ดำเนินการจะถูกตัดคะแนนความประพฤติ ๕ คะแนน
๙. ห้ามนักเรียนมาสาย มิฉะนั้นจะถูกตัดคะแนนความประพฤติ ๕ คะแนน หากมีความจำเป็นให้โทรรายงานครูปกครองก่อน
๑๐. การใช้โทรศัพท์ ให้ใช้โทรศัพท์กลางของกอง ได้ โดยใช้เบอร์ ๕๕๕๘๕ แต่ห้ามคุยนาน และให้เปิดโทรศัพท์มือถือเป็นแบบสั่นเมื่ออยู่ระหว่างเรียน เมื่อมีโทรศัพท์ ให้ขออนุญาตเดินออกมาพูดนอกห้องเรียน และให้รีบกลับเข้าห้องเรียนเมื่อคุยเสร็จ
๑๑. ห้ามนักเรียนนำรถยนต์ส่วนตัวเข้ามาจอดในบริเวณ ชย.ทร. เนื่องจาก พื้นที่จอดรถมีจำกัด
๑๒. ห้ามรับประทานอาหารหรือขนมในห้องเรียน ห้ามอ่านหนังสือพิมพ์ ในห้องเรียน

๑๓. หากนักเรียนประสงค์จะทานกาแฟหรืออาหารว่างให้ นักเรียนเก็บเงินรุ่น และจัดหามารับประทานเอง

๑๔. เพื่อให้นักเรียนได้รู้จักกัน  ทางโรงเรียนจะจัดให้นักเรียนมีการแนะนำตนเอง คนละไม่เกิน ๓ นาที โดยมีหัวข้อที่ต้องแนะนำตามลำดับ ดังนี้
· ยศ ชื่อ นามสกุล
· ตำแหน่ง   สังกัด
· อายุ  / วันเกิด

· วุฒิการศึกษา

· ลักษณะงานที่ทำ

· สถานะภาพ โสด / สมรส /บุตร /ธิดา
· ความสามารถพิเศษ /งานอดิเรก
· อื่นๆ
๑๕. การใช้ห้องสมุด
ให้ปฏิบัติตามระเบียบกรมช่างโยธาทหารเรือว่าด้วยห้องสมุดพ.ศ. ๒๕๔๗ สรุปดังนี้
วัสดุตีพิมพ์ที่ยืมออกนอกห้องสมุดได้    ได้แก่   ตำราภาษาไทย  ตำราภาษาต่างประเทศ เอกสารเรือ  สิ่งพิมพ์ทหารภาษาไทย  สิ่งพิมพ์ทหารภาษาต่างประเทศ  สิ่งพิมพ์รัฐบาลภาษาไทย  สิ่งพิมพ์  รัฐบาลภาษาต่างประเทศ  หนังสืออนุสรณ์  แค็ตตาล็อก   วารสารภาษาไทย  วารสารภาษาต่างประเทศ      ฉบับเก่าและเย็บเล่ม ยืมได้คนละไม่เกิน ๕ เล่มหรือฉบับ
วัสดุไม่ตีพิมพ์ที่ยืมออกนอกห้องสมุดได้    ได้แก่     วีดิทัศน์ (สำเนา)   แถบบันทึกเสียง (สำเนา)   CD – ROM (สำเนา) ยืมได้คนละไม่เกิน ๓ รายการ
ระยะเวลาในการยืม

 
๑ ตำราภาษาไทย เอกสารเรือภาษาไทย  สิ่งพิมพ์ทหารภาษาไทย สิ่งพิมพ์รัฐบาล ภาษาไทย  หนังสืออนุสรณ์  และแค็ตตาล็อก  ยืมได้ไม่เกิน ๗ วัน

 
๒ ตำราภาษาต่างประเทศ   เอกสารเรือภาษาต่างประเทศ  สิ่งพิมพ์ทหารภาษา      ต่างประเทศ  และสิ่งพิมพ์รัฐบาลภาษาต่างประเทศ ยืมได้ไม่เกิน ๑๔ วัน

  
๓ วารสารภาษาไทย วารสารภาษาต่างประเทศ ฉบับเก่าและเย็บเล่ม ยืมได้ไม่เกิน ๓ วัน

  
๔  วีดิทัศน์  แถบบันทึกเสียง  และ CD – ROM  ที่เป็นสำเนา ยืมได้ไม่เกิน ๗ วัน
วัสดุตีพิมพ์ที่ไม่ให้ยืมออกนอกห้องสมุด     ได้แก่  หนังสืออ้างอิงภาษาไทย  หนังสือ   อ้างอิงภาษาต่างประเทศ  เอกสารลับ  หนังสือหายาก  มาตรฐานภาษาไทย  มาตรฐานภาษาต่างประเทศ  วิทยานิพนธ์   ราชกิจจานุเบกษา  วารสารภาษาไทยฉบับใหม่    วารสารภาษาต่างประเทศฉบับใหม่  และหนังสือพิมพ์รายวัน  
วัสดุไม่ตีพิมพ์ที่ไม่ให้ยืมออกนอกห้องสมุด  ได้แก่  รูปถ่าย   วีดิทัศน์  แถบบันทึกเสียง    และ CD – ROM   ที่เป็นต้นฉบับ 


การสมัครลงทะเบียนสมาชิกห้องสมุด



ผู้ที่ประสงค์จะยืมวัสดุห้องสมุด จะต้องสมัครเป็นสมาชิกห้องสมุด     โดยยื่นความจำนงและหลักฐานตามที่กำหนดต่อเจ้าหน้าที่ห้องสมุด เพื่อลงทะเบียนสมาชิกและต้องกรอก ข้อความให้ชัดเจน
หลักฐานการลงทะเบียนสมาชิก ใช้บัตรประจำตัวข้าราชการกองทัพเรือ
การยืมวัสดุห้องสมุดกระทำได้  ดังนี้

๑  จะต้องแจ้งหมายเลขสมาชิกหรือชื่อของตนเองพร้อมแสดงบัตรประจำตัวข้าราชการ (หรือบัตรที่ทางราชการออกให้ กรณีบุคคลภายนอก) ต่อเจ้าหน้าที่ห้องสมุดทุกครั้ง

๒  กรอกแบบการยืมวัสดุห้องสมุดให้ละเอียดชัดเจน

๓  ผู้ยืมจะต้องตรวจดูสภาพของวัสดุห้องสมุดที่จะขอยืมก่อนรับวัสดุ     หากพบว่าชำรุดเสียหาย  จะต้องแจ้งให้เจ้าหน้าที่ห้องสมุดทราบ   มิฉะนั้นผู้ยืมจะต้องรับผิดชอบต่อวัสดุนั้น

๔  การยืมวัสดุห้องสมุดต่อเนื่องกระทำได้  ดังนี้


๔.๑ สมาชิกสามารถยืมวัสดุห้องสมุดต่อเนื่องได้ เว้นแต่ในกรณีที่มีสมาชิกรายอื่นแจ้งความจำนงขอยืมวัสดุห้องสมุดนั้นไว้แล้ว


๔.๒ สมาชิกจะต้องนำวัสดุห้องสมุดที่ต้องการยืมต่อเนื่องมาให้เจ้าหน้าที่ห้องสมุดตรวจ พร้อมกับนำบัตรสมาชิกมาแสดงต่อเจ้าหน้าที่ทุกครั้ง และกรอกแบบการยืมให้ละเอียดชัดเจน

ผู้ยืมวัสดุห้องสมุดจะต้องนำส่งคืนภายในกำหนดเวลาที่ระบุ    ถ้าไม่นำมาส่งคืนภายในกำหนดเวลาที่ระบุไว้   ให้เจ้าหน้าที่ห้องสมุดดำเนินการทวงถามเป็นลายลักษณ์อักษร  ในกรณีทวงถามไปแล้ว ๒ ครั้ง  หากยังไม่นำมาส่งคืนภายในกำหนด ๗ วัน นับจากวันที่ทวงถามครั้งสุดท้าย (ไม่เว้นวันหยุดราชการ)        ให้เจ้าหน้าที่ห้องสมุดรายงานผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น  เพื่อพิจารณาตัดสิทธิการยืม   จนกว่าจะได้คืนวัสดุห้องสมุดเรียบร้อยแล้ว

ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในความชำรุด      หรือสูญหายของวัสดุห้องสมุดที่ยืมไปทุกกรณี      นับตั้งแต่เวลาที่ยืมไป   จนกระทั่งส่งคืนเจ้าหน้าที่ 
ข้อปฏิบัติในการใช้ห้องสมุด

ห้ามนำกระเป๋า   ถุง หรือหีบห่อ  เข้าไปในห้องสมุด แต่ให้วางไว้ในที่จัดเตรียมไว้ให้

ห้ามนำอาหารหรือเครื่องดื่มเข้าไปในห้องสมุด

ห้ามส่งเสียงรบกวน เป็นที่รำคาญแก่ผู้อื่น

ห้ามสูบบุหรี่ภายในห้องสมุด

ห้ามใช้ห้องสมุดเป็นที่หลับนอน

ห้ามตัด ฉีก หนังสือ วารสาร สิ่งพิมพ์ต่าง ๆ หรือทำความชำรุดเสียหายแก่วัสดุห้องสมุด

วัสดุห้องสมุดที่ผู้ใช้ห้องสมุดนำออกจากชั้นและใช้เสร็จแล้ว   ให้วางไว้ที่โต๊ะอ่านหนังสือหรือนำไปให้เจ้าหน้าที่ห้องสมุด     ห้ามนำไปเก็บเอง

ห้ามนำวัสดุห้องสมุดออกไปโดยมิได้ยืมตามระเบียบ

เจ้าหน้าที่ห้องสมุด  มีสิทธิในการขอให้ผู้ใช้ห้องสมุดแสดงสิ่งของก่อนนำออกนอกห้องสมุด

คติพจน์ รร.ช่างโยธา
สร้างตึกให้ทนต้องสร้างด้วยคอนกรีตเสริมเหล็ก
สร้างคนให้มีคุณภาพต้องสร้างด้วยองค์ความรู้เสริมคุณธรรม

































กองวิทยาการ





แผนกวิทยาการ


 และมาตรฐานงานช่าง





แผนกฝึก


และศึกษา





แผนกวิจัยและ


พัฒนาระบบงานช่าง
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